Zakladna skola s materskou skolou, Skolska 2, Podolinec

SMERNICA

na verejné obstaravanie prac, tovarov, sluzieb,
v sUlade so zakonom €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
v podmienkach Zakladnej skoly s materskou Skolou, Skolska 2, Podolinec

V Podolinci dria 01.03.2015
Prerokované mestskym zastupitel'stvom dina: 16.04.2015

Vypracoval : Mgr. Jaroslav Seman



Clanok 1
VsSeobecné ustanovenia

1. Tato smernica je vypracovana ako vnutorny predpis Zakladnej $koly s materskou $kolou, Skolska

2, Podolinec (d'alej len Skola), ktora je verejnym obstaravatelom podla § 6 odst. 1 pism. d/ zakona
¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a ozmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon") a usmerfiuje zadavanie zakaziek vo verejnom obstaravani

(d'alej len ,,VO") pre dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac a poskytnutie sluzby.

2. Zakladnymi principmi VO, ktoré je Skola povinna uplatiovat’ v kazdej etape procesu VO su
transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskrimindcia uchadzacov alebo zaujemcov a
hospodarska sUtaz pri dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani finan¢nych
prostriedkov.

3. Povinnost aplikovat postup verejného obstaravania podla zakona o verejnom obstaravani sa
vztahuje na zadavanie zakaziek bez ohfadu na zdroj finanénych prostriedkov (vlastné zdroje,
rozpocCet mesta, prostriedky zo Statneho rozpoctu, iné Statne institdcie, Strukturalne fondy EU).

4. Povinnost’ pouzivat’ metédy VO ukladd pre verejnych obstaravatelov § 9 odst. 1  zakona
0 verejnom obstaravani s vynimkami podla § 1 odst. 2-5, napr.:

- na rozhodcovské a zmierovacie konanie,

- na uzavretie pracovnej zmluvy, dohéd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
alebo obdobného pracovného vztahu,

- nadobudanie alebo najom nehnutelnosti a s tym suvisiacich prav, okrem financnych sluzieb
ktoré s tym suvisia, ak ide o civilnd zakazku,

- na podlimitnt zakazku pre cinnost’ znalca, timocnika alebo prekladatela na ucely obcianskeho
stdneho, trestného, spravneho, rozhodcovského a obdobného konania

- na podlimitnd zakazku pre nadobuldanie knizni¢nych fondov,

- na podlimitnd zdkazku na dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby ak dodavatelom je stredna odborna Skola, ak ide o tovar, stavebné prace a sluzby
zabezpeCované ziakmi strednej odbornej Skoly v ramci praktického vyucovania,

- na uskutoCnenie stavebnych prac, ak je predpokladana hodnota zakazky rovna alebo nizSia
ako 200 000,- Eur, dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby, ak na takéto dodanie tovaru,
uskutoCnenie stavebnych prac, alebo poskytnutie sluzby udeli vynimku vlada Slovenskej
republiky.

Clanok 2
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO

Zakazka vo VO je zmluva s pefiaznym plnenim uzavreta medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatel'mi alebo obstaravatel'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi GspeSnymi
uchadzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby.

Zaujemca vo VO je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osob, ktora na trhu dodava
tovar, uskutoChuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a ma zaujem o Gcast’ vo VO alebo si vo
verejnej sut'azi prevzala sitazné podklady.

Uchadzac je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych oséb, ktord na trhu dodava tovar,
uskutoCriuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predloZila ponuku.

Dielo je zhotovenie veci, pokial nespada pod kipnu zmluvu, montéz urcitej veci, jej tdrzba, vykonanie
dohodnutej opravy alebo Upravy uréitej veci alebo hmotne zachyteny vysledok inej €innosti. Dielom sa
vzdy rozumie zhotovenie, montaz, udrzba, oprava alebo Uprava stavby alebo jej €asti. Dielom sa tiez
rozumie odborny posudok, spracovanie software, sprava auditora a iné.

Dlhodoby majetok s tovary, sluzby a prace uhradzané z kapitalovych vydavkov.

Miesto podnikania sa rozumie adresa, z ktorej sa riadi podnik fyzickej (FO) alebo pravnickej osoby
(PO).

Zhotovite T je fyzicka (FO) alebo pravnicka (PO) osoba, ktora zabezpecuje zhotovenie diela.



CPV — predmety zdkazky sa zatrieduju podla klasifikacii platnych v Eurépskom spoloéenstve. Jednou
z klasifikacii je Spoloény slovnik obstaravania (CPV) ako Kklasifikacny systém zamerany na
Standardizaciu udajov na definovanie predmetu zakazky.

Ziadatel je organizaény utvar verejného obstaravatela alebo osoba, ktord poZzaduje obstaranie
tovarov, sluzieb, prac alebo potravin.

Zamestnanec je uréeny pracovnik, ktory realizuje proces verejného obstaravania.

Predpokladana hodnota zakazky vo VO sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty a pravidla
jej vypoctu urCuje § 5 zakona.

Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatel'mi alebo
jednym alebo viacerymi obstaravatel'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzami na
strane druhej. Ramcova dohoda urcuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma Co sa
tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.

Povinnou nalezitost'ou ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom VO a ktorej predmetom je
zavazok dodavatela na opakované plnenie spocivajlice v dodani tovaru, je dojednanie zmluvnych
stran vo vztahu k urceniu ceny tovaru pre kazdé opakované plnenie, podla ktorého st zmluvné strany
pocas trvania ramcovej dohody alebo zmluvy povinné urCovat’' cenu tovaru s ohl'adom na vyvoj cien
porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pricom ak sU ceny na trhu nizSie, neZ cena urcena
ramcovou dohodou alebo zmluvou, alebo spésobom podla ramcovej dohody alebo zmluvy, si povinné
hodnoty prvkov ponuk predkladaji v elektronickej aukcii, je povinnou nalezitostou ramcovej dohody
alebo zmluvy podla prvej vety dojednanie zmluvnych stran, Ze vychodiskom elektronickej aukcie je
cena alebo hodnota prvkov, zistena spésobom podla prvej vety tohto odseku.

Sposob, akym zmluvné strany budud zistovat’ ceny na ucely zmeny cien je na dohode zmluvnych stran,
pri¢om na Ucely porovnania cien

a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavajui, obdobie Siestich mesiacov bezprostredne
predchadzajucich urceniu ceny za opakované plnenie a

b) musia vziat' do Uvahy aspon tri cenové ponuky na identické alebo zastupitelné tovary, ak v ¢ase ich
zistovania existuju.

Povinnou nalezitostou ramcovej dohody alebo zmluvy je aj dojednanie moZnosti vypovede pre
verejného obstaravatela v urcenej lehote, ktora nesmie byt' dihsSia, nez tri mesiace, ak dodavatel nie
je schopny dodat’ alebo nedoda plnenie za cenu, urcent podla vyssie uvedeného.

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie ponuky a
nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie s
tym suvisiacich cinnosti. Rozsah sluzieb poskytovanych tymto elektronickym kontraktacnym systémom
je popisany v §§ 92 az 97 zakona.

Elektronicka aukcia je opakujlci sa proces, ktory vyuZiva elektronické zariadenia na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnoét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

Koordinator VO podla tejto smernice je riaditel Skoly, ktory koordinuje proces verejného
obstaravania.

Procesny garant podla tejto smernice je zamestnanec, ktory v predchadzajicom obdobi ziskal
odbornt sposobilost’ a ktory koordinuje proces VO ako odborne skuseny pracovnik pre verejné
obstaravanie.

Procesny garant:

- zabezpeCuje vypracovanie sut'aznych podkladov a oznamenia postupu vo VO,

- predklada navrh na menovanie komisie na posudenie splnenia podmienok Ucasti a vyhodnotenie
ponuk, ktoru zriad'uje a jej clenov menuje riaditel’ Skoly podla § 40 zakona,

- zodpoveda v plnom rozsahu za proces VO ako aj za spisovi dokumentaciu podla § 21 zakona a pri
zadavani zakaziek zabezpeCi zverejnenie ich ozndmeni aj v profile verejného obstaravatela na
webovom sidle UVO.

Pravny garant za zmluvné podmienky v procese verejného obstaravania u nadlimitnych a
podlimitnych zakaziek je externe spolupracujici pravnik (v pripade potreby).

Kvalifika €ny systém sarozumie zoznam kvalifikovanych dodavatelov, ktory mdZe verejny
obstaravatel vytvorit v zmysle 8§ 80 zakona o verejnom obstaravani.



Clanok 3
Postupy verejného obstaravania a financné limity

1. Postupy vo VO su:
a) verejna sutaz
b) uzsia sutaz
c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d) sutazny dialdg.
2. Financné limity a postupy pri VO upravuje zakon. V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky
(financ¢ného limitu), je zakazka:

a) nadlimitna

b) podlimitna

c) podlimitna zakazka pri ktorej nemoze podat namietku in4 osoba nez organ Statnej spravy
podla § 137 odst. 2 pism.b)

d) ind zakazka

3. Nadlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana
hodnota je rovna alebo vySSia ako finanCny limit, ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym
predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie.

4. Podlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana
hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok nizsia ako financny limit podl'a bodu 3 tohto clanku a ide
o zakazku:

a) na dodanie tovaru (okrem potravin) beZzne dostupného na trhu, uskutoCnenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu a jej predpokladana hodnota je rovnaka
alebo vyssia ako 1 000 eur,

b) ktora nie je zakazkou podla pismena a) a jej predpokladana hodnota je:

1. rovnaka alebo vyssia ako 20 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru (okrem
potravin), alebo o zakazku na poskytnutie sluzby alebo
2. rovnaka alebo vyssia ako 30 000 eur, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych
prac,
c) na dodanie potravin, ak predpokladand hodnota zakazky je rovnaka alebo vySSia ako
40 000 evur.

5. Inou zakazkou je zakazka na obstaranie:

a) tovarov (okrem potravin), sluzieb a stavebnych prac bezne dostupnych na trhu, ktorych
predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok nizsia ako 1 000 eur,

b) tovarov (okrem potravin), sluZieb a stavebnych prac inych ako bezne dostupnych na trhu,
ktorych predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok:

1. niZSia ako 20 000 eur u tovarov (okrem potravin) a sluZieb,
2. nizSia ako 30 000 eur u stavebnych prac

c) potravin, ktorych predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok nizsia
ako 40 000 eur.

Clanok 4
Predpokladana hodnota zakazky

1. Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez dane s pridanej hodnoty, pricom vychadza
z ceny za ktord sa obvykle na trhu predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v Case
obstarania. Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahfia aj:
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- hodnota opakovanych plneni )

- vSetky formy opcii a vSetky pripadné predizenia zmluvy

- predpokladana hodnota tovaru a sluZieb ktoré verejny obstaravatel poskytne v slvislosti so
zakazkou na uskutocnenie stavebnych prac.

. Do predpokladanej hodnoty zakazky pri uskutoCfiovani stavebnych prac sa nezahffiaju také
dodavky tovaru alebo poskytnutie sluzieb, ktoré nie si nevyhnutné pre splnenie zmluvy na
stavebné prace.

.V ramci zadavania zakazky zloZenej z niekol’ko Casti z ktorych kazda bude predmetom samostatnej
zmluvy sa predpokladana hodnota zakazky urci ako sucet predpokladanych hodnot vsetkych casti.

. Ak ide o zakazku na dodanie tovaru, alebo o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora sa pravidelne

opakuje alebo obnovuje v dohodnutej lehote predpokladana hodnota zakazky sa urdi :

-z celkovych skuto¢nych nakladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo sluzieb, ktoré
boli obstarané v predchadzajicom kalendarnom roku alebo v predchadzajlcich 12 mesiacoch,
upravenych o oCakavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujlcich 12 mesiacoch,
alebo

- zcelkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluZieb obstaravanych v priebehu 12
mesiacov, po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhsia ako 12 mesiacov.

. Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby sa zahrnie, ak ide o

- poistovacie sluzby aj splatné poistné a ostatné formy odmien
- bankové sluzby a iné financné sluzby, aj poplatky, provizie, Uroky a iné vydavky slvisiace so
sluzbami a ostatné formy odmien.

. Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby, ktora neudava celkovd cenu, ak ide
o zmluvu uzavretd na urcity Cas

- rovnaky alebo kratSi ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkova predpokladana hodnota zakazky
pocas platnosti zmluvy

- dIhsi ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavretd na neurcity ¢as sa zahrnie 48 nasobok
mesacnej platby

. Predpokladana hodnota zakazky zahffiajica dodavku tovaru aj poskytnutie sluzby sa vypocita ako
celkova hodnota tovaru a celkova hodnota sluzby bez ohl'adu na ich podiely. Do predpokladanej
hodnoty zakazky sa zahrnie aj cena montaznych a instalacnych Cinnosti.

. Predpokladana hodnota ramcovej dohody alebo dynamického nakupného systému sa urci ako
maximalna predpokladand hodnota vsetkych zakaziek, ktoré sa predpokladaju pocas platnosti
ramcovej dohody alebo pocas trvania dynamického nakupného systému.

. Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spésob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom vyhnut’
sa pouzitiu postupov zadavania podl'a zakona o verejnom obstaravani.

Clanok 5
Bezna dostupnost’ na trhu

. BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu st v zmysle zakona a pre Ucely tejto
smernice tie, ktoré

- nie sU vyrabané, poskytované alebo uskutoc¢riované na zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedinecnych poziadaviek,
poskytnuté alebo uskutocnené a zaroven

- sU spravidla v podobe, v akej s dodavané, poskytované alebo uskutocriované pre verejného
obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskutoc¢fiované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby
na trhu.

. BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla odseku 1 st najma tovary,
stavebné prace alebo sluzby, urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatela.

. BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla odseku 1 si najma tovary a sluzby spotrebného
charakteru.



€lanok 6
Postup pri obstaravani nadlimitnych a podlimitnych zakaziek

. Nadlimitné zakazky sa obstaravaju v stlade s ustanoveniami Casti I a Casti II prvej hlavy a druhej
hlavy zakona.

. Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’:

a) postupuje podla § 92 az 99 zakona, (t.j. obstaravanim prostrednictvom elektronického
trhoviska), ak ide o dodanie tovaru vratane potravin, uskutoCnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu,

b) postupuje podla § 100 az 102, ak ide o iné tovary vratane potravin, stavebné prace alebo
sluzby, nez podla pism. a),

c) pri pouziti postupu podla pism. a) nemoze uzatvorit' rAmcovu dohodu a zadat’ koncesiu

d) pri zakazke podla § 91 ods. 1 pism. a) nemusi uzatvorit’ zmluvu pisomne okrem pripadov, v
ktorych to vyZaduje zakon; vysledok verejného obstaravania sa neposiela UVO

Clanok 7
Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska

. Postup obstaravania prostrednictvom elektronického trhoviska sa vyuZije pri zakazkach podla ¢l. 6
ods. 2 pism. a/.

. Verejny obstaravatel moze predbezne akceptovat’ ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku alebo
ponuku s najnizSou cenou, zverejnend na elektronickom trhovisku, ak pre rovnaky alebo
ekvivalentny tovar, stavebné prace alebo sluzby, aké chce sam obstarat/, su zverejnené v Case
akceptovania aspon tri ponuky.

. Po predbeznom akceptovani ponuky podla odseku 2 v lehote, ktor( urci verejny obstaravatel’ a
ktora nesmie byt kratSia, nez 72 hodin (lehota neplynie pocCas Statnych sviatkov a dni pracovného
pokoja), je kazdy registrovany uchadzaC alebo zaujemca opravneny predloZit verejnému
obstaravatel'ovi ponuku na tovar, stavebné prace alebo sluzby, ktoré su totozné alebo ekvivalentné
s tymi, ktorych ponuka bola predbezne akceptovana.

. Po uplynuti lehoty podla odseku 3 verejny obstaravatel’ akceptuje ekonomicky najvyhodnejsiu
ponuku alebo ponuku s najnizSou cenou z ponuk, predloZzenych podla odseku 3 a ponuky,
predbeZne akceptovanej podla odseku 2.

. Akceptovanie podla odseku 4 je prejavom vole verejného obstaravatela uzatvorit’ zmluvu na
plnenie, ktorym je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré
boli predmetom akceptovanej ponuky, a to za podmienok, uvedenych v tejto ponuke a v
obchodnych podmienkach elektronického trhoviska.

. Ak z dévodu poctu ponuk nie je mozné pouzit’ postup podla ods. 2 - 5,

a) verejny obstaravatel zada zakazku jej zverejnenim na elektronickom trhovisku v Casti,
zodpovedajucej klasifikacii tovaru, stavebnych prac alebo sluZieb; verejny obstaravatel moze
primerane pouZit’ ustanovenia § 32 a § 34 az 37 zakona,

b) registrovani uchadza¢i a zaujemcovia predkladaju ponuky prostrednictvom elektronického
trhoviska,

c) ak ide o tovary bezne dostupné na trhu, na postup verejného obstaravatela sa pouziju
ustanovenia o elektronickej aukcii podla § 43 zakona.

Clanok 8
Iné zakazky

. Pri obstaravani zakaziek podla Clanku 3 ods. 5 sa pouZije postup podla § 9 ods. 9 zékona

. Pre zabezpecenie hospodarnosti a efektivnosti vynaloZenych financnych prostriedkov sa verejny
obstaravatel rozhodol obstaravat':

a) Tovary vratane potravin, stavebné prace alebo sluzby, ktorych predpokladana hodnota je
nizsia ako 1 000 € bez DPH bez prieskumu trhu a bez uplatnenia povinnosti podla § 9 ods.
9 zakona.



Zamestnanec urci predpokiladanu hodnotu zakazky v sulade scl. 4. Zakazka sa zrealizuje formou
objednavky, pricom podklady o ureni predpokiadanej hodnoty zdkazky sa uloZia k dokumentacii
o verejnom obstaravan.

b) Tovary a sluzby iné, ako beZne dostupné na trhu,

1.

ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 1 000 € bez DPH a
nizsia ako 3 500 € bez DPH jednotlivi zodpovedni zamestnanci obstaravaji v stlade
so zasadami maximalnej hospodarnosti.

Zamestnanec vykona prieskum trhu lubovolnou formou (faxové ponuky od firiem, internetové
stranky, katalogy, poznatky z vystav, rokovania so zastupcami firiem, telefonicky prieskum a pod.,)
pricom musi byt’ v primeranom rozsahu dokladovany. Prieskum tribu musi' byt’ vykonany oslovenim
najmenej troch firiem resp. Zzistenim informacii najmenej z troch zdrojov Zz prislusnej oblasti.
V pripade, Ze nie je mozné tento postup spinit, je potrebné ho dokladovat’ strucnym zddvodnenim.

ktorych predpokladana hodnota je od 3 500 € do 20.000 € bez DPH jednotlivi
zodpovedni zamestnanci obstaraji na zaklade vyberového konania z minimalne 3
oslovenych zaujemcov na zaklade referencii a osobnych dobrych skdsenosti, poniknutej
ceny, technickej pripravenosti, pripadne inych kritérii prostrednictvom spracovanej vyzvy
v stlade s prilohou €. 2 nasledujucim spdsobom:

- zamestnanec spracuje vyzvu,

- spracovanu vyzvu posiela najmenej trom vybratym zaujemcom. Sucastou vyzvy na predloZenie
ponuky su sutazné podkiady (napr. vykaz vymer, specifikacia tovaru a sluzby) a navrh zmiluvy,

- vedie evidenciu uchadzacov, ktori predloZili ponuku. KaZdy uchddzac méZe predloZit’ iba jednu
ponuku,

- wyhotovuje zaznam z otvdrania a vyhodnotenia,

- po vyhodnoteni verejny obstardvatel’ oznami vsetkym uchddzacom, ktorych ponuky sa
vyhodnocovali, vysledok vyhodnotenia ponuk; uspesnému uchadzacovi oznami, Ze jeho ponuku
prijima; neuspesnym uchadzacom oznami, Ze neuspeli a dévody neprijatia ponuky, v oznamen/
uvedie identifikdciu Uspesného uchadzaca,

- pri samostatnej realizacii zékazky vybera a oslovuje len tych dodavatelov, u ktorych je zrejmé,
Ze dokadZu zabezpecit’ realizaciu poZadovanej zakazky,

- eviduje a archivuje vsSetky dokumenty, ktoré vznikaju pri zadévani zékaziek pat rokov od
uplynutia lehoty viazanosti ponuk,

- pri obstardvani servisnych prdc resp. pri obstaravani nahradnych dielov do znackovej techniky
prednostne oslovuje firmy poskytujice znackovy servis, u ktorych je predpokiad poZadovanej
kvality servisnych prac a kvality nahradnych dielov.

c) Stavebné prace iné, ako bezne dostupné na trhu,

1.

ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 1 000 € bez DPH a
nizsia ako 5 000 € bez DPH jednotlivi zodpovedni zamestnanci obstaravaju v stlade so
zasadami maximalnej hospodarnosti a doslednym vyberom dodavatela na zaklade
referencii, ponuknutej ceny, technickej pripravenosti, pripadne inych kritérii.

Zamestnanec vykona prieskum trhu oslovenim najmenej troch firiem resp. zistenim informacii
najmenej z troch zdrojov z prislusnej oblasti. V pripade, Ze nie je mozné tento postup spinit, je
potrebné ho dokladovat’ strucnym zdévodnenim.

ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 5000 € bez DPH
a nizsia ako 20.000 € bez DPH jednotlivi zodpovedni zamestnanci obstaraju na zaklade
minimalne troch ponlk prostrednictvom spracovanej vyzvy v sulade s prilohou ¢. 2
nasledujicim sposobom:

- zamestnanec spracuje vyzvu,

- spracovand vyzvu posiela najmenej trom vybranym dodavatelom; sucastou vyzvy na
predioZenie ponuky su sutazné podklady (napr. vykaz vymer) a navrh zmiluvy,

- vedie evidenciu uchadzacov, ktori predloZili ponuku; kaZdy uchadzac méze predioZit’ iba jednu
ponuku.

- vyhotovuje zéznam z otvarania a vyhodnotenia ponuk,

- po wyhodnoteni verejny obstardvatel’ oznami vsetkym uchadzacom, ktorych ponuky
vyhodnocoval, vysledok vyhodnotenia ponuk; uspesnému uchadzacovi oznami, Ze jeho ponuku
prijima; neuspesnym uchadzacom oznami, Ze neuspeli a dovody neprijatia ponuky; v oznameni
uvedie identifikaciu Uspesného uchadzaca,

- pri samostatnej realizacii zakazky vyberie a oslovi len takych dodavatelov, u ktorych je zrejmeé,
Ze dokdZu zabezpecit’ realizaciu poZadovanej zakazky,



- eviduje a archivuje vsetky dokumenty, ktoré vznikaju pri zadavani zékaziek pét rokov od
uplynutia lehoty viazanosti ponuk.

d) Potraviny

1. ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 1000 € bez DPH
a nizsia ako 13 300 € bez DPH jednotlivi zodpovedni zamestnanci obstaravaju v sulade
so zasadami maximalnej hospodarnosti pri zabezpeCeni kvality a nezavadnosti
nakupovanych potravin

Zamestnanec vykona prieskum trhu lubovolnou formou (faxové ponuky od dodavatelov, internetové
stranky, cenniky, osobny prieskum v obchodoch, rokovania s dodavatelmi, telefonicky prieskum
apod.,,) ktory v primeranom rozsahu zdokladuje. Prieskum trhu musi byt’ vykonany oslovenim
najmenej troch dodavatelov resp. zistenim informdacii najmenej z troch zdrojov z prisiusnej oblast,
V pripade, Ze nie je mozZné tento postup spinit, je potrebné ho dokladovat’ strucnym zdévodnenim.

Hospodarnost’ a efektivnost’ vynakladanych prostriedkov je zabezpecena financnymi limitmi na nékup
potravin a materidino spotrebnymi normami a recepturami, vydavanymi ministerstvom skolstva. Pri
prieskume trhu je zodpovedny zamestnanec povinny zohladriovat’ popri cene obstardavanych
potravin aj ich Cerstvost, kvalitu a vysledovatelnost’ pévodu. Rozhodnutie o vybere dodavatela, ktory
neponukol najniZsiu cenu, pisomne odévodni' v zazname z prieskumu trhu.

2. ktorych predpokladand hodnota je od 13 300 € do 40 000 € bez DPH jednotlivi
zodpovedni zamestnanci obstaraji na zaklade vyberového konania z minimalne 3
oslovenych zaujemcov na zaklade referencii a osobnych dobrych skusenosti, ponuknutej
ceny, technickej pripravenosti, pripadne inych kritérii prostrednictvom spracovanej vyzvy
v stlade s prilohou €. 2 nasledujucim spdsobom:

- zamestnanec spracuje vyzvu,

- spracovanu vyzvu posiela najmenej trom vybratym zaujemcom. Sucastou vyzvy na predloZenie
ponuky su sutazné podkilady (napr. specifikacia tovaru a sluzby) a navrh zmiuvy,

- vedie evidenciu uchadzacov, ktori predloZili ponuku. KaZdy uchddzac méZe predioZit’ iba jednu
ponuku,

- wyhotovuje zaznam z otvdrania a vyhodnotenia,

- po vyhodnoteni/ vereiny obstardvatel’ oznami vsetkym uchadzacom, ktorych ponuky sa
vyhodnocovali, vysledok vyhodnotenia ponuk; uspesnému uchadzacovi oznami, Ze jeho ponuku
prijima; neuspesnym uchadzacom oznami, Ze neuspeli a dévody neprijatia ponuky, v oznamen/
uvedie identifikaciu Uspesného uchaadzaca,

- pri samostatnej realizacii zékazky vybera a oslovuje len tych dodavatelov, u ktorych je zrejmé,
Ze dokaZu zabezpecit’ realizaciu poZadovanej zakazky,

- eviduje a archivuje vSetky dokumenty, ktoré vznikaju pri zadévani zékaziek pat’ rokov od
uplynutia lehoty viazanosti pontk

Clanok 9
Uzatvaranie dodatkov

1. Podl'a § 10a ZVO je zakazané uzatvorit’ dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného
obstaravania, ak by sa jeho obsahom

a) menil podstatnym spbsobom pévodny predmet zakazky,

b) doplnali alebo menili podstatnym sp6sobom podmienky, ktoré by v p6vodnom postupe zadavania
zakazky umoznili GcCast’ inych zaujemcov alebo uchadzacov, alebo ktoré by umoznili prijat’ inu
ponuku ako povodne prijatd ponuku, alebo

c) zvySovala cena plnenia alebo jeho Casti alebo menila ekonomicka rovnovaha zmluvy v prospech
Uspesného uchadzaca, ak tento zakon neustanovuje inak.

2. Dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstardvania, ktory by zvySoval cenu
plnenia alebo jeho Casti je mozné uzatvorit’ len za podmienky podla odseku 4 tohto ¢lanku.

3. Zmluvna strana zmluvy, ktord je vysledkom postupu verejného obstaravania, je opravnena podat
navrh Rade (ktora je podla § 111a vymenovana Uradom pre verejné obstaravanie) a domahat’ sa
urcenia, Zze k zmene okolnosti podl'a odseku 4 tohto ¢lanku doslo.

4. Ak rada urdi, ze po uzatvoreni zmluvy nastala taka zmena okolnosti, ktora ma vplyv na cenu alebo
podmienky plnenia, ktorl nebolo mozné pri vynalozeni odbornej starostlivosti predpokladat’ pri
uzatvarani zmluvy a po tejto zmene okolnosti nie je mozné spravodlivo pozadovat' plnenie v povodnej
cene alebo za p6vodnych podmienok, je verejny obstaravatel’ opravneny uzatvorit' dodatok k zmluve,
ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by zvySoval cenu plnenia, a to najskor ku
diu pravoplatnosti rozhodnutia rady.
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5. Rada rozhodne o navrhu podla odseku 3 do 90 dni odo dfa dorucenia Uplného navrhu rade.
Rozhodnutie rady je preskimatel'né sidom; zaloba musi byt’ podana do 30 dni odo diia pravoplatnosti
rozhodnutia rady.

Clanok 10
Komisia

1. Verejny obstaravatel je s vynimkou pripadov vyssie uvedenych v sulade s § 40 zakona o verejnom
obstaravani povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit najmenej trojClenni komisiu, a ak ide o
nadlimitnu zakazku, ktorej hodnota je najmenej 10 miliénov eur, a najmenej patclennd komisiu, ak
sa jedna o zakazku s predpokladanou hodnotou zakazky vysSou ako 10 mil. €. Clenovia komisie
musia mat’ odborné vzdelanie alebo odborn prax zodpovedajicu predmetu zdkazky. Komisia je
sposobila vyhodnocovat’ predloZzené ponuky, ak je siCasne pritomna vacsina jej clenov, najmenej
vSak traja.

2. Verejny obstaravatel moze na zabezpecenie transparentnosti vymenovat’ do komisie aj d‘alSich
clenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky.

3. Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v Case jedného roka pred vymenovanim za ¢lena
komisie bola

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutarnym organom, clenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c) spolocnikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym spolo¢nikom
uchadzaca,

d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruZzenia podnikatel'ov, ktorého je
uchadzac clenom,

Clenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo
vztahu k uchadzacovi alebo zaujemcovi, najma ak ide o osobu, ktord sa podielala na priprave
dokumentov v danom verejnom obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej
moze vzniknlt’ vyhoda alebo ujma v stvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

Clen komisie po obozndmeni sa so zoznamom uchadzacov potvrdi &estnym vyhlasenim, Ze
nenastali skutocnosti podla tejto smernice, pre ktoré nemoze byt clenom komisie, alebo oznami,
Ze nastali skutocnosti, pre ktoré nemoze byt clenom komisie.

Clanok 11
Elektronicka aukcia

Ak verejny obstaravatel’ pouZije elektronickt aukciu, uvedie tato skutocnost’ v oznameni o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo v oznameni pouzitom ako vyzva na sUtaZz. Pri tomto procese postupuje
v zmysle § 43 zakona o verejnom obstaravani v zneni neskorsich zmien a predpisov. S ucinnostou od
1.1.2014 moZe pouzit' iba certifikovanu elektronickd aukciu v stlade s ustanovenim § 116 zakona.

Clanok 12
Zaverecné ustanovenia

1. VSetky doklady a dokumenty z pouZitého postupu verejného obstaravania sa uchovavaju v lehote
uloZenia podla zékona o verejnom obstaravani.

2. Tato smernica nadobuda Ucinnost’ dfia 1. marca 2015 a je platna pre Zakladnu Skolu s materskou
Skolou, Skolska 2, Podolinec. Neplati pre zakazky financované z eurdpskych fondov, ak je pri nich
nevyhnutné dodrZiavat’ pravidla urcené riadiacim organom.



