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Prilohy

MESTO PODOLINEC ako verejny obstaravatel v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zakona ¢&. 343/2015 Z.z.
0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
vydava tuto smernicu, ktorej u¢elom je zabezpedenie jednotného postupu verejného obstaravania pri

zadavani zakaziek.

Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

Mesto Podolinec v postaveni verejného obstaravatela, ktoré jej priznava ustanovenie § 7 ods.
1 pism. b) zakona, vydava tuto smernicu, ktorej hlavnym ciefom a uc¢elom je stanovit zavazné
postupy pre zamestnancov mesta pri ukonoch spojenych s verejnym obstaravanim. Finan¢éné
limity v tejto smernici su uvadzané bez prislusnej sadzby DPH.

. Verejné obstaravanie (dalej len ,VO) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na
dodanie tovaru, zadkazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb,
koncesia a sutaz navrhov.

. Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatiiuje v kazdej
etape procesu VO v sulade s ustanoveniami § 10 zakona o verejnom obstaravani su
predovSetkym : transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzacov alebo
zaujemcov, princip proporcionality, hospodarska sutaz (konkurencia) pri dodrzZiavani zasad
hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov.

. Smernica je uréenda pre vSetkych zamestnancov. Zamestnanci budu pri realizacii zadavania
zdkaziek postupovat’ podla tejto smernice v plnom rozsahu.

Povinnost aplikovat’ postup verejného obstaravania podla zakona o verejnom obstaravani sa
vztahuje na zadavanie zakaziek bez ohfadu na zdroj financnych prostriedkov (vlastneé zdroje,
rozpoCet mesta, prostriedky zo Statneho rozpoctu, iné Statne institucie, Strukturalne fondy EU,
dary).

Pre pripady, vyklady, postupy a povinnosti verejného obstaravatela nerieSené touto
smernicou platia ustanovenia zakona o verejnom obstaravani.

Clanok 2

Finanéné limity

. Z&kon o verejnom obstaravani v § 5 definuje nasledovné kategorie zakaziek, pokial ide o ich

predpokladanu hodnotu z pohladu finanéného limitu:

a) nadlimitna zakazka, ktorej predpokladana hodnota vo forme finanéného limitu je
urovana vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné
obstaravanie Slovenskej republiky,



b) podlimitna civilnd zakazka na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, uskutoCnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu alebo poskytnutie
sluzby beZne dostupnej na trhu a jej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vy3Sia ako
5 000 EUR a zaroven nizSia ako pri nadlimitnej zakazke,

c) podlimitna civilna zakazka na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo zakazka na
poskytnutie sluzby s predpokladanym finanénym limitom rovnakym alebo vysSim ako 20
000 EUR, alebo ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac s predpokladanym
finanénym limitom rovnakym alebo vy3Sim ako 70 000 EUR. V tychto pripadoch zaroven
nejde o bezne dostupné tovary, okrem potravin, bezne dostupné stavebné prace alebo
bezne dostupné sluzby a zarovenh ich predpokladana hodnota je niZSia ako pri nadlimitnej
zakazke,

d) podlimitna civilna zadkazka na dodanie potravin s predpokladanym finanénym limitom
rovnakym alebo vys$Sim ako 40 000 EUR, zaroven nizSia ako pri nadlimitnej zakazke,

e) podlimitna zakazka na poskytnutie sluzieb uvedenych v Prilohe ¢. 1 zakona
0 verejnom obstaravani, priCom zaroven ich predpokladana hodnota je nizSia ako pri
nadlimitnej zéakazke a je su€asne rovnaka alebo vyssia ako 200 000 Eur,

f) zakazka s nizkou hodnotou podla Prilohy €. 1 tejto smernice.

2. Predpokladana hodnota zdkazky sa urCuje ako cena bez DPH. Verejny obstaravatel urci
predpokladanu hodnotu zakazky na zaklade udajov a informéacii o zdkazkach na rovnaky
alebo porovnatefny predmet zakazky. Ak nema verejny obstaravatel potrebné udaje
k dispozicii, ur¢i predpokladanu hodnotu zakazky na zaklade udajov ziskanych prieskumom
trhu s pozadovanim plnenim alebo inym vhodnym spdsobom. Predpokladana hodnota
zakazky je platna <&ase odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, ak sa
uverejnenie oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je platna v ¢ase zacatia postupu
zadavania zakazky. Podrobné kompletné pravidla vypoltu su uvedené v § 6 zakona
0 verejnom obstaravani.

Clanok 3
Postupy pri zakazkach s nizkou hodnotou na dodanie tovaru (okrem potravin), uskutoénenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb do hodnoty 5000 EUR

Pre zabezpelenie hospodarnosti a efektivnosti vynalozenych finanénych prostriedkov sa
verejny obstaravatel rozhodol obstaravat vy$Sie uvedené zakazky nasledovne:

a) Tovary a sluzby v hodnote rovnej alebo nizSej ako 1.500 € au prac v hodnote
rovnej alebo nizSej ako 3 000 € : jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju podla
vlastného uvazenia v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti, s moznostou aj
priameho zadania (skusenosti z predchadzajucich obdobi, internetové informacie,
dostupné referencie a pod.).

Tovary a sluzby v hodnote rovnej alebo nizSej ako 2.750 € au prac v hodnote
rovnej alebo nizSej ako 3 500 € : jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju podla
vlastného uvazenia v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti, s moznostou aj
priameho zadania (skusenosti z predchadzajucich obdobi, internetové informacie,
dostupné referencie a pod.), pri priamom zadani po predchadzajucom odsuhlaseni
Statutarom mesta.

b) Pri zakazkach u ktorych je predpokladana hodnota rovnaka alebo vysSia u tovarov
a sluzieb ako 1 500 EUR a suc€asne nizSia ako 5 000 € a u prac vysSia ako 3 000 €
a sucasne nizSia ako 5 000 - prieskumom trhu.

Pri zakazkach u ktorych je predpokladana hodnota rovnaka alebo vysSia u tovarov
a sluzieb ako 2 750 EUR a sucCasne nizSia ako 5 000 € a u prac vysSia ako 3 500 €
a sucasne nizSia ako 5 000 - prieskumom trhu.

c) Pracovnik mesta ktory je zodpovedny za obstaranie tychto zakaziek musi zabezpedit,
Ze vynalozené finan¢né prostriedky budu vynaloZené efektivne, hospodarne a ucelne
a zaroven budu vynalozené naklady na danu zakazku primerané jej kvalite a cene.



d) Zodpovedny pracovnik mesta vykona prieskum trhu, z katalégov, z webovych stranok
alebo priamo oslovi potencialnych dodavatelov a vyberie takého, kde budu splnené
kritéria uvedené v bode 2 tohto Clanku smernice. Do vyberu musia byt zaradeni
minimalne dvaja dodavatelia pre ucely porovnania cenovej ponuky.

e) Konecny vyber dodavatela odsuhlasuje Statutarny zastupca mesta.

f) Zodpovedny pracovnik mesta vedie chronologicky a ¢asovy zoznam zakaziek, ktoré
sa podla ¢lanku 3 tejto smernice pofas roka obstaravali, s uvedenim predmetu
obstarania, spdsobu a formy vyberu daného dodavatela, penaznej vysky dodavaného
plnenia a presnej identifikacie dodavatela.

Clanok 4
Postupy pri zakazkach na dodanie tovaru (okrem potravin), uskutoénenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzieb, cez elektronické trhovisko

1. Poverenad osoba mesta realizuje obstaranie tovarov, sluzieb a stavebnych prac podfa
prisludnych ustanoveni zakona, najma § 109 zdkona a suvisiacich ustanoveni.

2. Pred vlastnym obstaravanim sa pripravi popis predmetu obstarania na elektronickom
trhovisku, za ktory zodpoveda a zaroven ho pripravuje prislusny referent mestského uradu, do
ktorého rozsahu cinnosti spada aj planovana zakazka, pokial ide ojej predmetovu
Specifikaciu.

3. Jednotlivé ukony, ktoré sa poCas obstarania na elektronickom trhovisku realizuju a zakon
pripusta ich alternativne rieSenie, odsuhlasuje Statutarny zastupca mesta.

Clanok 5
Postupy pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach mimo elektronického trhoviska

1. Poverena osoba mesta realizuje obstaranie tovarov (vratane potravin), sluzieb a stavebnych
prac podla prislusnych ustanoveni zakona, ktoré sa tykaju zadavania podlimitnych zakaziek
a nadlimitnych zakaziek, avSak bez vyuzitia elektronického trhoviska.

2. Pre poverenu osobu sa pripravi popis predmetu obstarania podlimitnej alebo nadlimitnej
zakazky a dokumentacia k sutaznym podkladom, za ¢o zodpoveda a zaroven ich pripravuje
zamestnanec mestského uradu do ktorého rozsahu cinnosti spada aj planovana zakazka,
pokial ide o jej predmetovu Specifikaciu.

3. MESTO PODOLINEC zverejiiuje vSetky ozndmenia o zadavani svojich podlimitnych zakaziek
mimo elektronického trhoviska a nadlimitnych zakaziek okrem svojho profilu na webovom
sidle Uradu pre verejné obstaravanie (www.uvo.gov.sk) aj na svojom vlastnom webovom sidle
(www podolinec.eu ).

4. Komisiu na vyhodnotenie ponuk pri podlimitnych zakazkach mimo elektronického trhoviska
a nadlimitnych zakazkach menuje vzdy Statutarny zastupca mesta. PoCet Clenov sa urCuje
s ohladom na ich minimalny pocet uréeny zakonom ( v sulade s § 51 , zdkona o VO* min.
trojClenna ), zaroven s ohfadom na naro¢nost’ a charakter danej zakazky urci ¢lenov komisie
tak, aby mohla byt zakonne, spravodlivo a kvalifikovane vyhodnotena. Clenovia komisie
musia mat odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajucu predmetu zakazky.

Clanok 6
Postupy pri zdkazkach s nizkou hodnotou

1. Tento €lanok 6 smernice sa tyka obstardvania zakaziek s finanénymi limitmi uvedenymi
v Prilohe €. 1 tejto smernice, s vynimkou zakaziek uvedenych v Clanku 3 tejto smernice.

2. Pri zakazkach uvedenych v bode 1 tohto ¢lanku smernice mesto postupuje tak, Zze poverena
osoba mesta vykona prieskum trhu tak, aby jeho vysledkom bolo ziskanie minimalne troch


http://www.uvo.gov.sk/

cenovych ponuk, ktoré tento vyhodnoti a predlozi nadriadenému k odsuhlaseniu. Cenové
ponuky je mozné ziskat najma osobne, e-mailom, postou alebo z webového sidla dodavatela
tovaru vratane potravin, sluzieb alebo stavebnych prac.

2.1) Nie bezne dostupné tovary a sluzby v hodnote od 5.000 € do 10.000 € jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade vyzvy na predlozenie cenovej ponuky min.
3 potencialnych dodavatelov v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti.

2.2) Nie bezne dostupné tovary a sluzby v hodnote od 10.000 € do 20.000 € jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v ¢lanku 6
bod 3. vyberom najvhodnejSieho dodavatela zaslanim vyzvy na predlozenie ponuky
minimalne 5 potencialnym dodavatelom.

Nie bezne dostupné tovary a sluzby v hodnote od 10.000 € do 20.000 € jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v ¢lanku 6
bod 3. vyberom najvhodnejSieho dodavatela zaslanim vyzvy na predloZzenie ponuky
minimalne 3 potencialnym dodavatelom.

2.3) Nie bezne dostupné stavebné prace v hodnote vyssSej ako 3 000 € a nizSej ako
40.000 € jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade vyberovych Kritérii
uvedenych v ¢lanku 6 bod 3. vyberom najvhodnejSieho zhotovitefa zaslanim vyzvy na
predlozenie ponuky minimalne 3 potencialnym zhotovitelom. Zakazka moéze byt zadana
uspesnému uchadzacovi len v pripade predlozenia min. 2 ponuk.

Nie bezne dostupné stavebné prace v hodnote vysse]; ako 3 500 € a nizSej ako
40.000 € jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade vyberovych Kkritérii
uvedenych v ¢lanku 6 bod 3. vyberom najvhodnejSieho zhotovitela zaslanim vyzvy na
predlozenie ponuky minimalne 3 potencialnym zhotovitelom. Zakazka méze byt zadana
uspesnému uchadzacovi len v pripade predlozenia min. 2 ponuk.

2.4 ) Nie bezne dostupné stavebné prace v hodnote od 40.000 € do hodnoty alebo
nizsej ako 70.000 €: jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade vyberovych
kritérii uvedenych v €lanku 6 bod 3. vyberom najvhodnejSieho zhotovitela zaslanim vyzvy
na predlozenie ponuky minimalne 5 potencialnym zhotovitelom. Zakazka moéze byt
zadana uspesnému uchadzacovi len v pripade predlozenia min. 3 ponuk.

Nie bezne dostupné stavebné prace v hodnote od 40.000 € do hodnoty alebo nizSej
ako 70.000 €: jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade vyberovych kritérii
uvedenych v ¢lanku 6 bod 3. vyberom najvhodnejSieho zhotovitela zaslanim vyzvy na
predlozenie ponuky minimalne 3 potencialnym zhotovitelom. Zakazka méze byt zadana
uspesnému uchadzacovi len v pripade predlozenia min. 2 ponuk.

2.5 ) Potraviny v hodnote rovnej alebo nizSej ako 20.000 €: jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstaravaju v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti pri zabezpeceni
kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin priamym zadanim,

2.6 ) Potraviny v hodnote vyssej ako 20.000 a zaroveii rovnej alebo nizSej ako 40.000
€: jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade vyberovych kritérii uvedenych
v ¢lanku 6 bod 3. pri zabezpeceni kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin vyberom
najvhodnejSieho zhotovitela zaslanim vyzvy na predloZzenie ponuky minimalne 3
potencialnym dodavatelom.

3. Vyberové kritéria pri zadavani zakaziek podla § 117

Verejny obstaravatel urCuje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky tak, aby
vyjadrovali vztah uzitkovej hodnoty pinenia a ceny, pricom kritériami vyberu dodavatela pre
obstaravanie tovarov, sluzieb a potravin su nasledovné kritéria:

Osobné dobré skusenosti s dodavatefom

PInenie nadStandardnych poziadaviek verejného obstaravatela
Vzdialenost sidla prevadzky dodavatela

Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)

Kvalita a Cerstvost potravin

Akciové ceny

Termin dodavania tovaru



5.

e Technické zabezpecenie pre kvalitné poskytnutie sluzby

e Najniz8ia cena, pripadne iné

Verejny obstaravatel urCuje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky tak, aby
vyjadrovali vztah uzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pri¢om kritériami vyberu zhotovitela pre
obstaravanie stavebnych prac su nasledovné kritéria:

Osobné dobré skusenosti so zhotovitefom

PInenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatela

Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)

Referencie na stavebné prace a kvalita (poCet reklamacii)

v v

Termin vystavby, pripadne iné

Pravidla uplatnenia jednotlivych kritérii zavisia od zloZitosti a rozsahu predmetu zakazky.

Obsah dokumentacie z verejného obstaravania pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou :
4.1 - urCenie predpokladanej hodnoty zakazky v aktualnom Case zadavania zakazky
4.2 — podklady pre uréenie predpokladanej hodnoty zdkazky v zavislosti od druhu zakazky
( kataldgové listy, cenové ponuky, rozpocet a pod.)
4.3 — test beznej dostupnosti
4.4 - vyzva na predkladanie ponuk
4.5 - ponuky
4.6 - zapisnica z vyberoveho konania
4.7 — zmluva / objednavka
4.8 — suhrnna sprava
4.9 — plnenie / fakturacia
4.10- pripadne referencia pre UspeSného uchadzaca

Finanéné prostriedky verejného obstaravatefa musia byt vynalozené efektivne, hospodarne
a ucelne a zarover budu vynalozené naklady na danu zakazku primerané jej kvalite a cene.

Clanok 7
Planovanie verejného obstaravania

Verejny obstaravatel spracuva kazdoroCne plan nakupov (z prevadzkovych nakladov aj
kapitalovych vydavkov), z ktorého musia byt zrejmé nasledovné informacie :

a)
b)
C)
d)
e)

f)

1.

Predmet zakazky
Roc¢ny finanény limit
Prislusné CPV (kdd a nazov)
UrCenie beznej dostupnosti podla § 2 zakona
Aplikacia zakona o VO (ur&enie postupu)
Inventarizacia zmluvného vztahu prislusnej polozky (ak je platny zmluvny vztah na dlhSie
obdobie nez rok)
Uvedeny plan je mozné v priebehu roka aktualizovat.

Clanok 8
Evidencia verejného obstaravania

Evidencia verejnych obstaravani vykonanych u verejného obstaravatefa sa vedie na oddeleni,
ktoré realizoval pripadne zabezpeloval proces vereného obstaravania tento je povinny
evidovat auchovavat vSetky doklady z pouzitych postupov a vSetku dokumentaciu
z vykonaného verejného obstaravania v lehote stanovenej zakonom o verejnom obstaravani
v zneni neskorsich predpisov.

Dokumentaciu z postupu verejného obstaravania jednotlivi zamestnanci uchovavaju
a postupuju na archivaciu v zmysle registraturneho poriadku.

Clanok 9



Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov mesta a po jej vydani a oboznameni
sa s flou su povinni vSetci zamestnanci ju dodrziavat.

2. Tato smernica nadobuda uc€innost 31.03.2017. Tymto sa zaroven ruSia vSetky doterajSie
interné normy, bez ohfadu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov mesta pri
realizacii ukonov suvisiacich s verejnym obstaravanim.

V Podolinci, diia 31.03. 2017

Ing. Daniel Marhevka
primator mesta

Prilohy :

Priloha €. 1 Limity pre zakazky s nizkou hodnotou
Priloha &. 2 Test beZnej dostupnosti

Priloha €. 3 Prieskum trhu — vyzva na predlozenie cenovych ponuk pre uréenie predpokladanej
hodnoty zakazky,

Priloha &. 4 Prieskum trhu — vyzva na predloZenie cenovych ponuk

Priloha &. 5 Sutazné podklady

Priloha €. 6 Zaznam z vyhodnotenia

Priloha &.7 Potvrdenie o prevzati ponuk

Priloha €. 8 Evidencia zaujemcov, ktorym bola odoslana vyzva na predloZenie ponuky
Priloha €. 9 Evidencia doru¢enych ponuk

Priloha €.10 Suhrnna sprava o zadani zakaziek

Priloha €. 11 Finan¢né limity



Priloha €. 1 k Smernici o verejnom obstaravani mesta Podolinec

Bezne dostupné na trhu

Predpokladana hodnota zakazky

Tovar (okrem potravin)
Sluzby <5000 EUR
Stavebné prace

Iné ako bezne dostupné na trhu

Tovar (okrem potravin) <20 000 EUR

Sluzby

Stavebné prace <70 000 EUR
Potraviny

Potraviny | <40 000 EUR

Sluzby uvedené v Prilohe €. 1 zakona

Sluzby uvedené v Prilohe €. 1 <200 000 EUR
zakona




Priloha €. 2 k Smernici o verejnom obstaravani o verejnom obstaravani mesta Podolinec

Test beznej dostupnosti
Predmet zakazky:
DIUR ZAKAZKY: .....oeeiiiiiie ettt e e e r e e e e e e e e e e e e
Predpokladana hodnota ZAKazKy: ............coooiiiiiiii e

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) zdkona su vymedzené
kumulativnym spdsobom a pri ,teste beZnej dostupnosti musi byt naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie su vyrabané, poskytované alebo uskutocriované na
1 | zaklade Specifickych a pre dany pripad jedineénych
poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacésich uprav ich
vlastnosti alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskutoCnené —t. j. neboli Specifikované jedine¢né
poziadavky a zaroven

su v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo
uskuto€riované pre verejného obstaravatela

3 | a obstaravatela, dodavané, poskytované alebo
uskuto€riované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu —
t. . nebolo potrebné ich upravit (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 1 — 3 ANO, je moZné uviest, Ze predmet zakazky je v danom
Case bezZne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuju podporné pravidlo,
ktoré by malo ulahéit’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beznej dostupnosti na trhu:

z

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | su urCené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

5 | su spotrebného charakteru )
V pripade, ak su odpovede na otazky €. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky
je v danom €ase bezne dostupny na trhu.

Zaver : BezZne dostupny/a tovar, sluzba Nie beZne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca sluzba alebo stavebna praca

" Nehodiace sa preskrtnite

Verejny obstaravatel uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje
odpovede k podmienkam €. 1 aZ 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odo6vodnenie:

Datum:
Spracoval:
Schvalil:



Priloha €. 3 k Smernici o verejnom obstaravani mesta Podolinec

Mesto Podolinec
Mestsky urad, Namestie Marianske 3, 065 03 Podolinec

Titl.
Nazov a adresa potencialneho
zaujemcu

C. jed. vybavuije : Voo, , AR e,

tel.:

Vec : Prieskum trhu - vyzva na predlozenie cenovej ponuky pre urcenie predpokladanej
hodnoty zakazky - zaslanie

Mesto/obec................. , ako verejny obstaravatel si Vas dovolujeme poziadat o predloZenie
cenovej ponuky na predmet zakazky:

/ nadzov predmetu zakazky /

za uCelom zistenia predpokladanej hodnoty zakazky.

Uvedenu poziadavku Vam predkladame v sulade s ustanovenim § 117 zakona ¢&. 343/2015 Z.
Z. 0 verejnom obstaravani v zneni neskorSich predpisov.

Ponuku je potrebné predloZit elektronicky na mailovu adresu ....................... v termine do

Za predlozenie ponuky na urCenie predpokladanej hodnoty zakazky vopred dakujeme.

S pozdravom

meno a priezvisko
zodpovednej osoby za verejné obstaravanie

Priloha:
Specifikacia predmetu zakazky / sitazné podklady (podla potreby)



Priloha €. 4 k Smernici o verejnom obstaravani mesta Podolinec

Mesto Podolinec
Mestsky urad, Namestie Marianske 3, 065 03 Podolinec

Titl.
Nazov a adresa potencialneho
zaujemcu

C. jed. vybavuje : Voo, ,AB8 e,

tel.:

Vec : Vyzva na predlozenie cenovej ponuky - zaslanie

Mesto/obec.............. , ako verejny obstaravatel si Vas dovolujeme poZiadat o predlozenie
cenovej ponuky na predmet zakazky:

/ nadzov predmetu zakazky /

Uvedenu poziadavku Vam predkladame v sulade s ustanovenim § 117 zakona ¢&. 343/2015 Z.
Z. 0 verejnom obstaravani v zneni neskorSich predpisov.

Zaroven Vas Ziadame o predloZenie kopie opravnenia na podnikanie v predmete zakazky.
Va$a ponuka bude zaroven sluzit pre ucely vyberového konania.

Ponuku je potrebné predlozit elektronicky na mailovu adresu ....................... , alebo osobne
v uzatvorenej obalke s oznacenim: ,.........ccccccccuuirninnnnns , (dopise sa predmet zakazky) do podatelne
..................... vtermine do .................20.... do ....................... hodiny.

Po vyhodnoteni ponuk Vam bude zasland informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk .

Verime, Ze sa verejného obstaravania zucastnite a predlozite ponuku na poZadovany predmet
obstaravania v sulade s touto vyzvou a priloZzenou $pecifikaciou.

S pozdravom

meno a priezvisko
zodpovednej osoby za verejné obstaravanie

Priloha:
Specifikacia predmetu zakazky / sttazné podklady (podla potreby)



Priloha €. 5 k Smernici o verejnom obstaravani mesta Podolinec

Mesto Podolinec

Mestsky urad, Namestie Marianske 3, 065 03 Podolinec

Sut’azné podklady
(zadkazka podla § 117, zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich
predpisov)

/ ndzov predmetu zakazky /

1. Identifikacia verejného obstaravatela:
Nazov organizacie :
Sidlo organizacie:
Kategoria : verejny obstaravatel v zmysle § 7 ods. b)
ICO:
DIC:
Bankové spojenie: e
Cislo UBtU: e
Kontaktna osoba pre verejné obstaravanie :
Meno a priezvisk0:
tel.:
e-mail:

2. Typ zmluvy a predmet zakazky:
predmet ZAKAZKY: ,;.cceeessssssssssssssnssssssnnssnsssnnssnnnns
druh zékazky : /tovar, sluzba , praca/
PV
Rozdelenie predmetu zakazky na Casti : NIE- poZaduje sa predloZenie ponuky na cely predmet
zakazky .
Podrobny opis predmetu ZAKAZKY : .........ooooiiiiiii s

3. Predpokladana max. hodnota zakazky v€ bez DPH : ...,
(urend, vypocCitana v zmysle § 6 zakona o verejnom obstaravani)

4. MieSto dOdania: ...ccccoeeiieeriiiiiiiiie e
Trvanie Zzmluvy dO: ...eeeeieiiiiee e

Jazyk ponuky: slovensky. Uchadza¢ so sidlom mimo uzemia Slovenskej republiky predklada
ponuku v pévodnom jazyku a su€asne predlozi uradny preklad do slovenského jazyka, okrem
dokladov predlozenych v Ceskom jazyku.

7. Podmienky financovania predmetu obstaravania: Predmet obstaravania bude financovany
z rozpodtu verejného obstaravatela. Struktira ceny je uvedena v opise predmetu
zakazky. Verejny obstaravatel si vyhradzuje neposkytnut preddavok na plnenie zmluvy.
Splatnost faktury .... dni po prevzati predmetu zakazky v nadvaznosti na kladny preberaci
protokol pripadne podpisany dodaci list.

8. Kiritéria na hodnotenie ponuk:
(Ur&enie kritérii na vyhodnotenie ponuk vychadza z poziadavky , aby stanovené kritéria suviseli
s predmetom zakazky aboli vsulade so zasadami transparentnosti, nediskriminnacie
arovnakého zaobchadzania)
(Kritérium urcit v zavislosti od predmetu a charakteru zakazky) . Méze byt napr. :



10.

11.

12

13.

14,

ekonomicky najvyhodnejSia ponuka , ktora by sa mala dosiahnut prostrednictvom pomeru
ceny a kvality
Ceny a nakladovej efektivnosti ( napr. kvalifikaciu a skusenosti zamestnancov uréenych na
plnenie zmluvy ,
Ceny azivotného cyklu ( napr. doprava, pouzivanie, udrZzbu naklady na likvidaciu po
skonceni Zivotnosti )

- Cena

Podmienky uéasti : fotokdpia dokladu o opravneni podnikat, pripadne aj iné

Miesto a lehota na predkladanie ponuk :
10.1 miesto predkladania ponuk : ........ccccceeieeiieii
10.2 lehota na predkladanie ponuk : ponuky sa prijimaju v termine do .............c........ do

Ponuka predlozena po uplynuti lehoty na predlozenie ponuky nebude prijata a bude vratena
na adresu uchadzaca naspat neotvorena.

Obsah ponuky :

- Ponukova cena podpisana Statutarnym zastupcom uchadzaca
- Fotoképia dokladu o opravneni podnikat

- Navrh zmluvy ( v zavislosti od charakteru predmetu zakazky )

Lehota viazanosti ponuk : ..............cccccciiiiiiiiiiiiinn,
( Datum do ktorého je potrebné podpisat’ zmluvu, pripadne zadat’ a potvrdit objednavku )

Informacia o vysledku : uspeSnému uchadzacovi bude ozndmené , Ze sa jeho ponuka prijima
a su¢asne mu bude vyzvany na predloZenie zmluvy v sulade s predloZzenou ponukou.

Ostatné

meno a priezvisko
zodpovednej osoby za verejné obstaravanie



Priloha €. 6 k Smernici o verejnom obstaravani mesta Podolinec

Mesto Podolinec

Mestsky urad, Namestie Marianske 3, 065 03 Podolinec

Zaznam

z vyhodnotenia ponuky na dodanie tovaru resp. poskytnutia sluzieb , resp. uskuto¢nenia
stavebnych prac

ktora bola zadavana podla § 117, zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani

V zneni ne

skorsich predpisov

Nazov, adresa a kontaktné miesto verejného obstaravatela :
Nazov organizacie :
Sidlo organizacie :

ICQ:
DIC:

Bankové spojenie:

Cislo Gétu :

Kontaktna osoba pre verejné obstaravanie :

Meno a PriezviSKo: ........cccouviiiiriiiieeeeniiiieeeeen

Nazov predmetu ZAKAZKY : ...........cccooiiiiiiiiii

Druh zakazky: * tovar/sluzby/prace

Miesto dodania tovaru/poskytnutia sluzby /uskutoénenia prac: .................cccceeeeeeennne

Termin dodania tovaru/poskytnutia sluzby /uskuto€nenia prac: .................ccccccoeeenn

Predpokladana hodnota zakazky: ................ccceeiiiiiiiiiiiiii e

Udaje poskytnuté uchadzaéom :

Identifikacné udaje | Kontaktna osoba za | Ponukana cena za | Poznamka
uchadzacza/ uch{adzqca v/meno zakazkuv € sDPH |, zadavanie zakazky
obchodné meno, | a priezvisko, €. tel, . ,

. R : o bolo realizované )
sidlo uchadzaca, | pripadne e. mail/ :

ICO/:

Uspeény uchadzaé /obchodné meno , adresa, ICO acelkovd cena

s DPH/:

aw v



Navrhnuty spésob zadania zakazky:
e zmluva a nasledna fakturacia’
¢ objednavka a nasledna fakturacia’
e Uhrada v hotovosti

Vyhlasujem, Ze v sOvislosti s tymto zad&vanim zakazky spifam podmienku nezaujatosti vo vztahu
k potencialnym dodavatelom, a potvrdzujem ze uvedené udaje su pravdivé.

Meno, priezvisko a podpis osoby, ktora bola zodpovedna za zadavanie zakazky

Podolinec, dha: .......ccoovvvveveennnnen.

Poznamka : Celu dokumentaciu aj s dokladmi je nutné v zmysle § 24 ods.1 ,ZVO" uchovavat’ pat’
rokov po uzavreti zmluvy .




Priloha €. 7 k Smernici o verejnom obstaravani mesta Podolinec

Mesto Podolinec

Mestsky urad, Namestie Marianske 3, 065 03 Podolinec

Potvrdenie o prevzati ponuky

Podpisany zamestnanec Mesta Podolinec tymto potvrdzuje prevzatie ponuky uchadzaca od:

(obchodné meno a sidlo uchadzacéa / zaujemcu)

Na predmet zakazky:

DRa: oo
(den, mesiac, rok)
V CaASE: v
(hodina)
MIEStO Prevzatia:........cccccevieeiiiiiie

Toto potvrdenie je su€astou dokumentacie o verejnom obstaravani.

Odovzdal: . Prevzali.......ccccooiiiiiii s
(meno, priezvisko a podpis uchadzaca (zaujemcu) (meno, priezvisko a podpis za verejného

obstaravatefla)



Priloha €. 8 k Smernici o verejnom obstaravani mesta Podolinec

Mesto Podolinec
Mestsky urad, Namestie Marianske 3, 065 03 Podolinec

Evidencia zaujemcov ktorym bola odoslana vyzva na predlozenie ponuky

Predmet zakazky: ... ————

Poradové | Obchodné meno Datum prevzatia Poznamka

Cislo Sidlo alebo miesto podnikania Osobne/posto
u

1.

2.

3.

Za verejného obstaravatelfa (Meno & POAPIS): ...vvveiieeiiiiiiiiiiii e



Priloha €. 9 k smernici o verejnom obstaravani mesta Podolinec

Mesto Podolinec

Mestsky urad, Namestie Marianske 3, 065 03 Podolinec

Evidencia doruéenych ponuk

Predmet zakazky:

Poradové | Obchodné meno Datum dorucenia Poznéamka
Cislo Sidlo alebo miesto podnikania Osobne/postou
1.

2.

3.

Za verejného obstaravatefa(meno a podpis): ......ccoevviiiiiiiiiiieiiiiiie e




Priloha €. 10 k Smernici o verejnom obstaravani mesta Podolinec
Mesto Podolinec
Mestsky urad, Namestie Marianske 3, 065 03 Podolinec

SUHRNNA SPRAVA O ZADANi ZAKAZIEK s nizkymi hodnotami s cenami vy$simi ako
5 000,- € za obdobie kalendarneho Stvrtroka

/ v sulade s § 117 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov /.

verejny obstaravatel :
zaobdobie 0d:
dO:

Poradové | Predmet zakazky * Identifikacia tspe$ného dodavatela
¢islo Zmluvna cena / nazov , sidlo uchadzacéa, ICO/
(v€bezDPH)

1.

2.

10.

*

Poznamka : Plati pre cenu zékazky, ktora je rovnaka alebo vy3Sia ako 5 000€/rok alebo pocas trvania
zmluvy, ak je zmluva uzavreta na dihSie obdobie ako 1 kalendarny rok.

Pod zadavanim zakazky sa rozumie uzavretie zmluvy, vystavenie objednavky alebo nakup
v hotovosti.



