MESTSKE ZASTUPITELSTVO
V PODOLINCI

Mestské zastupitelstvo v Podolinci v sulade s § 12 ods. 11 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon“) schvaluje

Rokovaci poriadok
Mestského zastupitel'stva v Podolinci

Clanok 1
Vseobecné ustanovenie

Ucelom tohto Rokovacieho poriadku Mestského zastupitelstva v Podolinci (dalej len ,rokovaci
poriadok”) je urcit podrobné pravidla rokovania mestského zastupitelstva (dalej len ,,MsZ“)
a precizovat prava a povinnosti stanovené zakonom.

Clanok 2
Priprava zasadnuti MsZ

1. Pripravu zasadnutia MsZ organizuje primator mesta (dalej len ,primator”) v spolupraci s
prednostom mestského uradu (dalej len ,prednosta”). Ak primator nezvold zasadnutie
v lehotdach stanovenych v § 12 ods. 1 zakona, pripravu zasadnutia organizuje zastupca primatora
(dalej len ,,zastupca“).

2. Materidly uréené na zasadnutia MsZ je potrebné vypracovat vecne a ¢asovo tak, aby umoznili
prijat podla povahy veci uznesenie MsZ, resp. nariadenia mesta. Materiadl na MsZ obsahuje:

a) nazov materidlu,

b) dévodovu spréavu,

c) navrh na uznesenie,

d) stanovisko prislusnej komisie,

e) meno spracovatela materidlu,

f) meno predkladatela materidlu (ak sa liSi od spracovatela).

3. Predkladat materidly MsZ su opravneni primator, poslanci MsZ, zamestnanci mestského Uradu
(dalej len ,MsU“) a riaditelia pravnickych osdb zaloZenych alebo zriadenych mestom.

4. Predkladatel materidlu ho primatorovi predlozi v pisomnej a elektronickej forme najneskor 8
pracovnych dni pred zasadnutim MsZ spolu s ndvrhom na uznesenie. Prednosta Uradu vyhotovi
pozvanku a spolu s materidlmi zabezpeci dorucenie poslancom MsZ najneskér 3 dni pred
zasadnutim. Materidly k zasadnutiu sa poslancom dorucuju vylu¢ne v elektronickej forme naich
mailové adresy.



Clanok 3
Program zasadnutia MsZ

Navrh programu zasadnutia MsZ sa zverejiiuje aspon 3 dni pred zasadanim MsZ na uradnej
tabuli mesta, webovom sidle mesta a v mestskom rozhlase.

Navrh bodov programu zasadnutia a ich poradie predklada primator. Navrhy bodov programu,
ktoré maju byt prerokované MsZ musia byt doruéené na MsU najneskér 8 dni pred zasadnutim
MsZ.

Na zmenu zverejneného ndvrhu programu je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacsiny vsetkych
poslancov MsZ.

Ak o zvolanie zasadnutia MsZ poziada aspon tretina poslancov v sulade s § 12 ods. 1 druha veta
zakona, v Ziadosti o zvolanie zasadnutia sa uvedie aj navrh programu zasadnutia.

Clanok 4
Zasadnutia MsZ

Okrem primatora a poslancov MsZ sa zasadnutia zucastiuju vzdy prednosta a hlavny kontrolér
mesta (dalej len ,kontrolér”), ktori maju poradny hlas. Primator méZe prizvat na zasadnutie aj
dalsie osoby, ktorych tcast je nevyhnutna na prerokovanie niektorého bodu programu.

Neucast na zasadnuti MsZ ospravedlfiuje poslanec primatorovi s uvedenim dévodu. D6vod
neucasti sa vyznaci na prezencnej listine.

Predsedajuci otvori zasadnutie v pozvanke stanovenom termine a zisti pocet pritomnych
poslancov. Uvedie menad ospravedinenych aj neospravedlnenych poslancov, ktori nie su pritomni
na rokovani. V pripade, ak nie je v rokovacej miestnosti pritomna nadpolovi¢na vacsina vsetkych
poslancov, predsedajuci vyhlasi prestavku na 30 minut. Ak ani do 60 minut od pozvankou

.....

zasadnutie ukonci. Primator do 14 dni opatovne zvola zasadnutie MsZ.

Ak pocas rokovania klesne pocet poslancov MsZ pod nadpolovi¢nu vacsinu vsetkych poslancoy,
predsedajuci vyhlasi prestavku na 30 minut. Ak ani po prestavke nie je pritomna nadpolovi¢na
vacsSina vSetkych poslancov, predsedajuci zasadnutie ukonci. Primator do 14 dni opatovne zvola
zasadnutie MsZ.

Ak sa po zisteni prezencie mbze v rokovani pokracovat, predsedajici da hlasovat o schvaleni
navrhu programu zasadnutia MsZ. Ak na zasadnuti padne navrh na zmenu a doplnenie
programu, najprv sa hlasuje o bodoch navrhu programu zverejneného pred zasadnutim MsZ.
Nasledne sa hlasuje o ndvrhu na zmenu a doplnenie programu.

Po schvaleni programu predsedajuci urci 2 poslancov za overovatelov zapisnice.

Pri prerokovani jednotlivych bodov programu udeli predsedajuci slovo najprv predkladatelovi
materialu. Nasledne sa mozZe k bodu programu vyjadrit predseda alebo ¢len prislusnej komisie
MsZ. Po vyjadreni uvedenych os6b predsedajuci otvori diskusiu.

Do diskusie sa hlasia poslanci MsZ zdvihnutim ruky. Predsedajuci udeluje slovo najprv
poslancom MsZ a nasledne ostatnym osobam pritomnym na zasadnuti MsZ, ktori o to poziadaju.
Predsedajuci udeluje prihldsenym poslancom MsZ slovo v poradi, v akom sa do diskusie
prihlasili. Kto nie je pritomny v zasadacej miestnosti v Case, ked sa mu udeli slovo, straca svoje
poradie. Ak sa chce ujat slova, moze sa znovu prihlasit.



10.

11.

12.

Ak chce k prerokivanemu bodu programu vystupit obyvatel mesta, predsedajici mu moéze
udelit slovo. Ak chce obyvatel vystupit k problematike, ktorda nie je predmetom daného
zasadnutia MsZ, predsedajuci mu moze udelit slovo v bode ,Diskusia”. V oboch pripadoch
nesmie vystUpenie presahovat 3 minuty.

Osoby pritomné na zasadnuti MsZ nesmu rusit predsedajuceho ani iného recnika pri jeho
prejave, ak mu bolo udelené slovo. V pripade, Ze recnik nehovori k veci, predsedajuci ho na to
upozorni. Ak upozornenie nevedie k naprave, predsedajuci recnikovi slovo odnime. Proti
odnatiu slova moéZe poslanec MsZ vzniest ndmietku, o ktorej rozhodne MsZ bez diskusie
hlasovanim. Ak osoby pritomné v rokovacej sale zasadnutie MsZ vyrazne narusaju alebo
znemoznuju, predsedajuci ich po netcinnom vyzvani k poriadku moze nechat z rokovacej saly
vyviest.

Poslanci MsZ mo6Zu v ramci diskusie k prerokovdvanému bodu programu predndsat
pozmenujuce a doplfiujuce navrhy k obsahu predlozenych materidlov. Poslanec MsZ méze svoj
pozmeniujuci alebo dopliujuci ndvrh vziat spat, pokial MsZ neprikrocilo k hlasovaniu o iom. Pri
pozmerujucom alebo doplriujicom navrhu je poslanec povinny predloZit aj ndvrh uznesenia
upraveného na zaklade jeho navrhu.

Po vystupeni vsetkych prihlasenych reénikov predsedajuci diskusiu ukonéi a da hlasovat najprv
o pozmenujucich navrhoch, ak boli predlozené, a nasledne o navrhu ako celku.

Clanok 5
Hlasovanie

Hlasovanie mdze byt verejné alebo tajné. Verejne sa hlasuje zdvihnutim ruky. Tajne sa hlasuje
hlasovacimi listkami. Pokial MsZ nerozhodne o tajnom hlasovani, hlasuje sa verejne.

Do vysledkov hlasovania sa zapocitava pocet poslancov, ktori hlasovali ,za“ ktori hlasovali
,proti“ a ktori sa ,,zdrzali“ hlasovania.

Ak poslanec pri verejnom hlasovani nezodvihol ruku apri tajnom hlasovani nevyplinil
pozadovanym sposobom hlasovaci listok, znamena to, Ze sa hlasovania zdrzal.

Hlasovanie nemozno prerusit a pocas hlasovania predsedajici nemdze nikomu udelit slovo. Ak
boli k ndvrhu podané pozmenujuce alebo doplfiujice navrhy, hlasuje sa najskér o nich, a to
v poradi, vakom boli predloZzené. Pozmenujlce a dopliiujuce navrhy sa predkladaju v pisomnej
forme. Po hlasovani o pozmenujucich a doplfujucich navrhoch sa hlasuje o navrhu ako o celku.
V pripade, Ze nebude prijaty Ziadny pozmenujuci alebo doplfujuci ndvrh, da predsedajuci
hlasovat o pévodnom navrhu.

Po ukonceni hlasovania o navrhu predsedajuci vyhlasi vysledok hlasovania tak, Ze oznami pocet
hlasov za navrh, proti nemu a pocet poslancov MsZ, ktori sa zdrzali hlasovania. Ak su
pochybnosti pri hlasovani predsedajtci da opatovne hlasovat.

Ak k prerokovanému materidlu nebolo schvalené uznesenie, hlasovanie o navrhu sa uvedie
v zapisnici zo zasadnutia s poznamkou, Ze uznesenie nebolo prijaté. Neprijaté uznesenie nie je
zaradené do Ciselného radu prijatych uzneseni.

Uznesenia podpisuje primator mesta. Prijaté uznesenia sa zverejiuju v lehote 10 dni od ich
schvalenia mestskym zastupitelstvom na Uradnej tabuli a webovom sidle mesta. Ak primator
prijaté uznesenie nepodpiSe, zverejni sa takéto uznesenie s poznamkou, Ze ho primator
nepodpisal.



Clanok 6
Diskusia

Do diskusie sa hlasia poslanci MsZ a ostatné pritomné osoby. Predsedajuci udeli slovo najprv
poslancom v poradi, v akom sa do diskusie prihlasili, nasledne moze predsedajuci udelit slovo aj
obyvatelom mesta.

Po vystupeniach vietkych prihlasenych predsedajuci diskusiu ukonci.
Clanok 7
Interpeldcie a pravo na vysvetlenie
Poslanci su opravneni interpelovat primatora vo veciach tykajucich sa vykonu jeho prace.

Interpeldcia sa predklada v pisomnej forme (v listinnej forme do podatelne MsU alebo
elektronickou postou na adrese primator@podolinec.eu). Ak ma byt vybavena na zasadnuti MsZ,
musi byt dorucena najneskor 1 pracovny den pred zasadnutim MsZ. Interpelacie podané po
tejto lehote budu presunuté nasledujuce zasadnutie MsZ.

V interpelacii sa uvedie, ¢i Ziadatel Ziada o odpoved' na zasadnuti MsZ alebo v pisomnej forme.
V pripade, ak je zvolena odpoved v pisomnej forme, primator je povinny odpovedat na
interpeldciu v lehote 30 dni od jej dorucenia.

Poslanci su opravneni pozadovat vysvetlenia vo veciach tykajucich sa ich ¢innosti od riaditelov
pravnickych oséb zaloZzenych alebo zriadenych mestom, prednostu a nacelnika MsP. Tito su
povinni odpovedat do 30 dni od dorucenia Ziadosti.

Clanok 8
Organizacno-technické zabezpecenie zasadnutia MsZ

Zo zasadnutia MsZ sa vyhotovuje zapisnica.

Zapisnica sa vyhotovi do 5 pracovnych dni od zasadnutia. Zapisnicu okrem primatora, prednostu
a zapisovatela podpisuju aj 2 overovatelia zapisnice. Zapisnica sa zverejni na webovom sidle
mesta do 14 kalendarnych dni od konania zasadnutia MsZ. Zapisnicu nie je mozné zverejnit, kym
nie je podpisana vSetkymi uvedenymi osobami.

MsU organizaéno-technicky zabezpecuje zasadnutia MsZ, ako aj archivovanie kompletnych
materidlov z nich.

Zo zasadnutia MsZ sa vyhotovuje obrazovo-zvukovy zdaznam. Podla technickych mozZnosti sa
zabezpedi aj priamy prenos zasadnutia na internet.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku moze prijat len mestské zastupitelstvo.

Poslanci mestského zastupitelstva, ako aj dalSie osoby, ktoré sa zUcéastnia zasadnutia mestského
zastupitelstva, su povinni riadit sa tymto rokovacim poriadkom a dosledne dodrZiavat jeho
ustanovenia.

Tento rokovaci poriadok bol schvéleny uznesenim ¢. 33/2019 dra 28.2.2019.
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4. Tento rokovaci poriadok nadobuda ucinnost driom jeho schvalenia mestskym zastupitelstvom.

5. Dnom ucinnosti tohto rokovacieho poriadku sa zruSuje Rokovaci poriadok Mestského
zastupitel'stva v Podolinci schvéleny uznesenim ¢. 7/2015, bod B/1 zo dra 26.8.2015.

V Podolinci, 1.3.2019

Mgr. Jaroslav Seman
primator mesta



