Zakladné $kola s materskou $kolou, Skolskd 2, 065 03 Podolinec

Informacia o vol'nom pracovhom mieste - administrativhy zamestnanec

Nazov zamestnavatel'a

Zakladna Skola s materskou Skolou Podolinec

Adresa

Skolska 2, 065 03 Podolinec

Kontakt

Mgr.Silvia Rel'ovska — riaditel’ka Skoly
zspodolinec.sekretariat@gmail.com
052/43 911 37

Nazov pracovného miesta

administrativny zamestnanec

Kvalifikacné predpoklady

- Uplné stredoskolské vzdelanie ekonomického smeru alebo vysokoskolské
vzdelanie ekonomického zamerania

- sposobilost’ na pravne Ukony v plnom rozsahu

- bezlihonnost’

- zdravotna spdsobilost’

- ovladanie Statneho jazyka

- ovladanie podvojného Uctovnictva so zameranim na verejnd spravu;

- znalost’ zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,

- uzivatel'ské ovladanie PC (programy Word, Excel, internet) a uctovnych
programov

- vyhodou je prax voblasti Uctovnictva, praca s uctovnym programom
WinIBEU,

Pozadované doklady

- kopia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani

- kopia dokladov a potvrdeni potvrdzujlcich pozadované predpoklady
(absolvovanie vzdelavacich programov, kurzov)

- Ziadost' o prijatie do zamestnania

- profesijny Struktirovany Zivotopis

- suhlas so spracovanim osob.Udajov

DalSie informacie

- pracovny pomer na dobu urciti do 30.06.2025
- _pracovny Uvézok 100%

Mzdové podmienky

- v zmysle zakona €.553/2003 Z.z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

Pracovna napln

- evidencia faktdr skoly a Skolskej jedalne spojena s Uctovanim faktir

- vykon funkcie pokladnika skoly s plnou hmotnou zodpovednostou, vedenie
pokladni¢nej agendy

- inventarizacia majetku Skoly

- dalSie administrativne prace

Miesto vykonu prace

Zakladna $kola s materskou $kolou, Skolska 2, Podolinec

Termin nastupu

od 19.08.2024

Uchadzaci o vol'né pracovné miesto mozu zasielat’ pozadované dokumenty do 20.05.2024 (pondelok) do 10.00
hod. postou alebo elektronicky na adresu Skoly. )

Pohovor sa uskutoCni na zaklade pozvanky. Uchadzadi, ktori nespliaji podmienky, nebudi na pohovor pozvani.
Riaditel'stvo skoly si vyhradzuje pravo nevybrat’ Ziadneho z uchadzacov.

Mgr.Silvia Rel'ovska
riaditel’ka skoly




