MESTO PODOLINEC

Namestie Marianske 3, 065 03 Podolinec

Opatrenia vyplyvajuce z kontroly NajvysSieho kontrolného turadu vykonanej pod ¢.
poverenia 499/01 v Meste Podolinec, z Protokolu o vykonani kontroly.

Opatrenie ¢. 1

Vypracovat” Organizacny poriadok Mestského uradu v Podolinci, v stilade so zakonom ¢.
369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni § 13 ods. 4 pism. d).

Zodpovedny: prednosta mestského tradu
Termin: do 31.12.2013

Opatrenie ¢. 2

Vypracovat’” smernicu pre upravu rozpoctového procesu, pre tvorbu rozpoctu, rozpoctové
opatrenia, kontrolu Cerpania rozpoctu atvorbu zaverecného Uc¢tu mesta, v zmysle zidkona
583/2004 Z.z. orozpoltovych pravidlach tzemnej samospravy ao0zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov. Na zaklade tejto smernice predchadzat
nalezom Najvyssieho kontrolného turadu SR (d’alej len ,,NKU SR*), ktoré su uvedené
v Protokole o vysledku kontroly.

Zodpovedny: referat i¢tovnictva a rozpo€tu mesta, prednosta mestského tiradu
Termin: do 31.12.2013

Opatrenie ¢. 3

Zabezpecit’ spdsob zverejnenia rozpoctu mesta spdsobom v obci obvyklym v sulade s § 9 ods.
2 zék. o obecnom zriadeni.

Zodpovedny: referat ictovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 4

Zostavovat’ programovy rozpocet na tri rozpoctové roky v sulade s § 9 ods. 1 zakona ¢.
583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach.

Zodpovedny: referat uctovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 5
Zostavovat’ rozpocet s astou, ktora obsahuje aj vydavky uréené rozpoctovym organizaciam
v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta Podolinec.

Zodpovedny: referat ic¢tovnictva a rozpo¢tu mesta
Termin: staly



Opatrenie ¢. 6

Zostavovat’ rozpoCet mesta v sulade s § 10 ods. 3 zadkona o rozpoctovych pravidlach tzemne;j
samospravy a to rozpisat’ v ramci jednotlivych podprogramoch kapitalové vydavky.

Zodpovedny: referat ictovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 7
Zostavovat’ rozpoc¢et mesta Podolinec tak aby v fiom boli uvedené zamery a ciele programov,
ktoré bude mesto realizovat' z vydavkov mesta v stilade s § 4 ods. 5 zék. o rozpoctovych

pravidlach izemnej samospravy.

Zodpovedny: referat ictovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 8

Viest' operativnhu evidenciu rozpoctovych opatreni vsulade s § 14 ods. 3 zakona
0 rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy.

Zodpovedny: referat i€tovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 9
Uplatiiovat’ rozpoctovu klasifikaciu v schvalenom rozpocte ako aj pri zmenach rozpoctu.

Zodpovedny: referat ictovnictva a rozpo¢tu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 10

V podprogramoch rozpoctu mesta uvadzat’ informacie o konkrétne aké akcie, resp. na aky
ucel su financné prostriedky pouZivané.

Zodpovedny: referat ictovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 11

Realizovat’ uhrady vydavkov v zmysle schvaleného rozpoc¢tu mesta Podolinec v sulade s § 12
0ds. 2 a 3 zékona o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy.

Zodpovedny: referat ictovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly
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Opatrenie ¢. 12

V zavereCnom ucte mesta zahrnut' aj bilanciu aktiv a pasiv, prehl'ad o stave a vyvoji dlhu,
udaje o hospodareni prispevkovych organizacii v poésobnosti Mesta Podolinec, prehlad
0 poskytnutych zarukach podla jednotlivych prijemcov, udaje o nakladoch a vynosoch
podnikatel’'skej ¢innosti a hodnotenie plnenia programov mesta.

Zodpovedny: referat ictovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 13

Zostavit’ zavereny ucet mesta s obsahom vsetkych zdkonom stanovenych nélezitosti v sulade
s § 16 ods. 5. pism. b) az g) zdkona o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy.

Zodpovedny: referat i¢tovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 14

Zverejnit’ a uchovavat’ doklady o zverejneni zavere¢ného uctu mesta Podolinec podl'a platne;j
legislativy, najmé v sulade s § 9 ods. 2 zdkona o obecnom zriadeni.

Zodpovedny: referat i¢tovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 15
Pri schvaleni zaverecného uUCtu mesta uzatvorit hospodarenie mesta za uplynuly rok
sposobom ustanovenym zikonom, resp. vyrokom ustanovenym zdkonom o rozpoctovych

pravidlach izemnej samospravy.

Zodpovedny: prednosta mestského tiradu
Termin: staly

Opatrenie ¢. 16
Vo finan¢nych vykazoch (napr. FIN 1-04) 0 plneni rozpoctu subjektu verejnej spravy spravne
urcit’ vysledok hospodarenia - bez finan¢nych operacii, ked’ze tie nie su sucastou prijmov

a vydavkov rozpoctu mesta.

Zodpovedny: referat ictovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 17

V rdmci prerokovania zavereéného uctu predlozit mestskému zastupitel'stvu informacie
0 pouziti prebytku hospodarenia. Pouzitie prebytku hospodérenia dat’ schvalit mestskému
zastupitel'stvu.

Zodpovedny: referat ic¢tovnictva a rozpoc¢tu mesta

Termin: staly
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Opatrenie ¢. 18

Uchovavat’ doklady preukazujice ozndmenie rozpisania finan¢nych prostriedkov Krajskému
Skolskému uradu.

Zodpovedny: referat i¢tovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 19
Vypracovat® smernicu o Uctovnictve aobehu uctovnych dokladov Mesta Podolinec.
V smernici vyrieSit zabezpecenie spolahlivosti a u¢innosti vnutornej kontroly — vykonanie

predbeznej, priebeznej a naslednej financnej kontroly.

Zodpovedny: referat i€tovnictva a rozpoctu mesta
Termin: do 31.01.2014

Opatrenie ¢. 20
Vypracovat’ smernicu o inventarizacii majetku mesta Podolinec.

Zodpovedny: referent spravy majetku mesta
Termin: do 31.01.2014

Opatrenie ¢. 21

Prerokovat’ so zamestnancami na porade aplikaciu smernice o verejnom obstaravani a zakon
0 verejnom obstaravani, z ktorej bude vyhotoveny zdznam.

Zodpovedny: primatorka mesta
Termin: do 31.12.2013

Opatrenie €. 22

Uttovat’ tthradu zavizku v dei thrady vstlade s § 2 ods. 1 Opatrenia MF SR &.
MF/16786/2007-31, podla ktorého diiom uskutoénenia Gi€tovného pripadu je den, v ktorom
dojde k vzniku pohladavky a zavizku, platbe zavazku.

Zodpovedny: referat ictovnictva a rozpo¢tu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 23
Triedit’ vydavky v stlade s § 4 ods. 7 zdkona o rozpoc¢tovych pravidlach izemnej samospravy
avsulade s § 4 ods. 4 zdkona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy podla ktorych sa

urcuje rozpoctova klasifikécia.

Zodpovedny: referat tictovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly
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Opatrenie ¢. 24

Uttovat' preddavky spravnym spdsobom ato na udet 314 — poskytnuté prevadzkové
preddavky.

Zodpovedny: referat ictovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 25

Uchovavat’ dokumentaciu spojent s implementaciou projektov Vv zmysle stanovenych
podmienok v zmluve, resp. podl'a podmienok, ktorymi sa riadi prijimatel’ prispevku.

Zodpovedny: prednosta mestského tradu
Termin: staly

Opatrenie ¢. 26
Upozornit’ zamestnancov mesta Podolinec na zak. 523/2004 Z. z., § 19 ods. 6 o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy, na hospodarnost’, efektivnost’ a U¢innost pouzitia verejnych

finan¢nych prostriedkov. Skvalitnit’ priebeh procesu verejného obstaravania.

Zodpovedny: primatorka mesta
Termin: do 31.12.2013

Opatrenie ¢. 27

Zverejhovat’ v silade s §102 ods. 4 zdkona o verejnom obstaravani raz za Stvrtrok suhrnna
spravu o zdkazkach s nizkou hodnotou, s cenami vy$s§imi ako 1000 €.

Zodpovedny: prednosta mestského tiradu
Termin: staly

Opatrenie ¢. 28

Zabezpecit' preukdzatelnost’ vydavkov tym, ze sucastou uctovnych dokladov budiu aj
prezencné listiny, v pripade ak bude poskytované obcerstvenie.

Zodpovedny: referat ictovnictva a rozpo¢tu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 29

v

Uttovat vzmysle zidkona 431/2002 Z.z. o uétovnictve a Opatrenia MF SR &
MF/16786/2007-31.

Zodpovedny: referat ic¢tovnictva a rozpo¢tu mesta
Termin: staly
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Opatrenie ¢. 30

Spracovat’ smernicu, ktorou sa upravuji podmienky poskytovania dotdcii z rozpo¢tu mesta
Podolinec. O prijati smernice informovat’ Mestské zastupitel'stvo.

Zodpovedny: referat uctovnictva a rozpoc¢tu mesta, prednosta mestského uradu
Termin: do 31.12.2013

Opatrenie ¢. 31

Prerokovat’ s ekonomickym tusekom zarad'ovanie majetku mesta, aby nedochadzalo
k oneskorenému zaradzovaniu a nasledne k nespravnemu odpisovaniu majetku. Z porady
vypracovat’ zaznam.

Zodpovedny: primatorka mesta
Termin: do 31.12.2013

Opatrenie ¢. 32

Prerokovat’ s ekonomickym usekom spravne a v€asné uctovanie dokladov atiez spravne
triedenie vydavkov v sulade so zdkonom ¢&. 431/2002 Z.z. o uctovnictve, a opatreniami
Ministerstva financii SR ¢. MF/010175/2004-42 a MF/16786/2007-31. Z porady vypracovat

zaznam.

Zodpovedny: primatorka mesta
Termin: do 31.12.2013

Opatrenie ¢. 33
Uchovavat’ originaly u¢tovnych dokladov — blockov a vytvarat’ ich kopie.

Zodpovedny: referat pokladne
Termin: do 31.12.2013

Opatrenie ¢. 34

Zosuladit' ndjomné zmluvy s platnymi Zisadami na odpredaj a prenajom nehnutel'ného
majetku Mesta Podolinec

Zodpovedny: referat spravy majetku mesta
Termin: do 31.12.2013

Opatrenie ¢. 35
Upozornit' zamestnancov Mesta Podolinec na § 1 ods. 1 zak. ¢. 162/1995 Z.z. o katastri
nehnutel'nosti na najomné pravo k pozemku v trvani viac ako pat’ rokov, z porady vypracovat’

zaznam.

Zodpovedny: primatorka mesta
Termin: do 31.12.2013
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Opatrenie ¢. 36

Upozornit’ zamestnancov Mesta Podolinec na § 17 ods. 1 zék. ¢. 563/2009 Z.z. o sprave dani,
dalej na § 31 ods. 1 pism. b), ktoré sa tykaji dorucovania rozhodnuti danovnikom do
vlastnych ruk a moznosti dailovych subjektov vyjadrit’ sa, resp. doplnit’ daiiové priznanie. Z
porady vypracovat’ zaznam.

Zodpovedny: primatorka mesta
Termin: do 31.12.2013

Opatrenie ¢. 37

Prerokovat’ s hlavnym kontroléorom mesta Podolinec spracovanie ndvrhov planu kontrolnej
¢innosti, spracovanie odbornych stanovisk k rozpo¢tu mesta, zdvere¢nému uctu a d’alSimi
ulohami vyplyvajicimi zo zakona 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni. Z porady vypracovat
zaznam.

Zodpovedny: primatorka mesta
Termin: do 31.12.2013

Opatrenie ¢. 38

Naklady na opravy a rekonstrukcie uctovat’ na ucet 511 — Opravy a udrziavanie, v zmysle
Opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Zodpovedny: referat i¢tovnictva a rozpoc¢tu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 39

Zostavit' vyrocnil spravu mesta za konsolidovany rok tak aby obsahovala predpisané
nalezitosti, ako napr. Uctovni zdvierku, spravu auditora a informdacie o vyvoji uctovnej
jednotky, o stave, v ktorom sa nachadza, a 0 vyznamnych rizikach a neistotach, ktorym je
uctovna jednotka vystavena, v sulade s § 22 ods. 16 a su€asne s § 20 zakona o uctovnictve.

Zodpovedny: referat ictovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 40

Vydavat' poverenie na vykonanie inventarizacie majetku v sulade sc¢l. 8 ods. 1 Zasad
hospodarenia s majetkom mesta Podolinec zo dna 28.4.2011.

Zodpovedny: primatorka mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 41

V inventirnych supisoch uvadzat podl'a umiestnenia a druhu majetku informacie ako je
meno, priezvisko a podpisovy zaznam os6b zodpovednych za zistenie skuto¢ného stavu
majetku, zavidzkov a rozdielu majetku a zavizkov v stlade s § 30 ods. 2 pism. i) zékona
0 uctovnictve.

Zodpovedny: primatorka mesta
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Termin: staly
Opatrenie ¢. 42

Vyhotovit’ inventadrne stpisy uctov 042 — obstaranie dlhodobého hmotného majetku, 311 —
odberatelia tak ako to uklada zakon o Gctovnictve, § 29 ods. 1 a § 30 ods. 1 a § 30 ods. 2.

Zodpovedny: referat ictovnictva a rozpoctu mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 43
Néavrh kontrolnej cinnosti na prislusné polrocné obdobie zverejiovat 15 dni pred
prerokovanim v mestskom zastupitel'stve na internetovej stranke mesta a verejne pristupnej

informacnej tabuli mesta.

Zodpovedny: hlavny kontrolor mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 44
Vypracovat’ odborné stanoviskd k ndvrhu rozpoctu mesta, ktory bude zverejneny na
internetovej strdnke mesta a verejne pristupnej informacnej tabuli mesta pred prerokovanim

vV mestskom zastupitel’stve.

Zodpovedny: hlavny kontrolor mesta
Termin: staly

Opatrenie ¢. 45
Informovat o vysledkoch kontroly mestské zastupitel'stvo na jeho najblizSom zasadnuti.

Zodpovedny: hlavny kontrolor mesta
Termin: staly

Opatrenie €. 46

Predkladat’ spravu o0 kontrolnej ¢innosti uz pri prvom zasadnuti mestského zastupitel'stva
nasledujiceho roka plynuceho po kalendarnom roku, za ktory sa sprava o kontrolnej ¢innosti
predkladéd. Tym sa vyhne nedodrZaniu terminu 60 dni po uplynuti kalendarneho roka, za ktory

sa tato sprava podava.

Zodpovedny: hlavny kontrolor mesta
Termin: staly

V Podolinci dia 26.novembra 2013

Mgr. Iveta Bachledova
primatorka mesta
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