Mesto Podolinec
na zasadnutie Mestského zastupitel'stva v Podolinci

Diia: 25.5.2017
Predklada: Ing.Stefan Zima

Vypracoval:
Nazov: Uprava Smernice 2/2017

Navrh na uznesenie:

Mestské zastupitel'stvo

1. schval’uje

Upravu Smernice ¢.2/2017 v zmysle novelizacie zakona ¢.343/2015 o verejnom obstaravani

s uéinnost'ou od 1.6.2017

Dovodova sprava

Z dovodu novelizacie zékona ¢.343/2015 o verejnom obstaravani boli v smernici upravené
limity podl'a novelizacie zdkona podla priloZenej prilohy /Cervend farba stary stav, modra

farba novy stav od 1.6.2017/

priloha

SMERNICA €. 2/2017 o verejnom obstaravani v zneni zmien a doplinkov.

Mesto Podolinec
Mestsky urad, Namestie Marianske 3, 065 03 Podolinec

Vypracoval :

Ing. Stefan Zima

Schvalil

MsZ v Podolinci

Datum vyhotovenia vnutorného predpisu

15.aprila 2016

Datum vyhotovenia zmien ¢.1

25.marec 2017

Datum vyhotovenia zmeny ¢.2 22.maj 2017
Uginnost vnutorného predpisu od 01.jun 2017
Rusi sa vnutorny predpis Cislo: zo dia:

Prilohy

MESTO PODOLINEC ako verejny obstaravatel v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zakona &.
343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov vydava tuto smernicu, ktorej ucelom je zabezpelenie jednotného

postupu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek.

Clanok 1

VSeobecné ustanovenia




Mesto Podolinec v postaveni verejného obstaravatela, ktoré jej priznava ustanovenie
§ 7 ods. 1 pism. b) zakona, vydava tato smernicu, ktorej hlavnym ciefom a uéelom je
stanovit zavazné postupy pre zamestnancov mesta pri Ukonoch spojenych
S verejnym obstaravanim. Financné limity v tejto smernici su uvadzané bez prislusnej
sadzby DPH.

. Verejné obstaravanie (dalej len ,VO*) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju
zakazky na dodanie tovaru, zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na
poskytnutie sluzieb, koncesia a sutaz navrhov.

. Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatriuje v
kazdej etape procesu VO v sulade s ustanoveniami § 10 zakona o verejnom
obstaravani su predovSetkym : transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a
nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov, princip proporcionality, hospodarska
sutaz (konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti pri
vynakladani finanénych prostriedkov.

Smernica je urCena pre vSetkych zamestnancov. Zamestnanci budu pri realizacii
zadavania zakaziek postupovat podla tejto smernice v plnom rozsahu.

Povinnost aplikovat postup verejného obstaravania podla zakona o verejnom
obstaravani sa vztahuje na zadavanie zakaziek bez ohladu na zdroj finanénych
prostriedkov (vlastné zdroje, rozpocet mesta, prostriedky zo Statneho rozpoétu, iné
Statne institacie, $trukturalne fondy EU, dary).

Pre pripady, vyklady, postupy a povinnosti verejného obstaravatela nerieSené touto
smernicou platia ustanovenia zakona o verejnom obstaravani.

Clanok 2

Financné limity

. Zakon o verejnom obstaravani v § 5 definuje nasledovné kategérie zakaziek, pokial

ide o ich predpokladanu hodnotu z pohladu finanéného limitu:

a) nadlimitna zakazka, ktorej predpokladana hodnota vo forme finanéného limitu je
uréovana vseobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre
verejné obstaravanie Slovenskej republiky,

b) podlimitna civilnd zadkazka na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu,
okrem potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu (okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢.1
zakona o verejnom obstaravani) a jej predpokladana hodnota je rovnaka alebo
vySSia ako 5-066-EUR 15 000 Eur a zaroven nizSia ako pri nadlimitnej zakazke,

c) podlimitna civilna zakazka na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo zakazka
na poskytnutie sluzby s predpokladanym finanénym limitom rovnakym alebo
vy$8im ako 20-006—EUR 50 000 Eur, alebo ide o zakazku na uskutoCnenie
stavebnych prac s predpokladanym finanénym limitom rovnakym alebo vy3Sim
ako #6-000-EUR 150 000 EUR. V tychto pripadoch zaroveri nejde o bezne
dostupné tovary, okrem potravin, bezne dostupné stavebné prace alebo bezne
dostupné sluzby a zaroven ich predpokladana hodnota je niz8ia ako pri
nadlimitnej zdkazke,

d) podlimitna civilna zakazka na dodanie potravin s predpokladanym finanénym
limitom rovnakym alebo vysSim ako 40 000 EUR, zarovefn nizSia ako pri
nadlimitnej zdkazke,

e) podlimitnd zakazka na poskytnutie sluzieb uvedenych v Prilohe €. 1 zakona
0 verejnom obstaravani, pri€om zaroven ich predpokladana hodnota je nizSia ako
pri nadlimitnej zakazke a je su¢asne rovnaka alebo vy$Sia ako 200 000 Eur,

f) zakazka s nizkou hodnotou podla Prilohy €. 1 tejto smernice.



2. Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje ako cena bez DPH. Verejny
obstaravatel urCi predpokladanu hodnotu zakazky na zaklade udajov a informacii
0 zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny
obstaravatel potrebné udaje k dispozicii, ur¢i predpokladanu hodnotu zakazky na
zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanim plnenim alebo inym
vhodnym spésobom. Predpokladana hodnota zakazky je platna ¢&ase odoslania
oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, ak sa uverejnenie oznamenia
nevyzaduje, predpokladana hodnota je platna v Case zadatia postupu zadavania
zakazky. Podrobné kompletné pravidla vypoctu su uvedené v § 6 zakona o verejnom
obstaravani.

Clanok 3
Postupy pri zakazkach s nizkou hodnotou na dodanie tovaru (okrem potravin),
uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb do hodnoty 5000-EUR
15 000

Pre zabezpec€enie hospodarnosti a efektivnosti vynalozenych finanénych prostriedkov
sa verejny obstaravatel rozhodol obstaravat vysSie uvedené zakazky nasledovne:

a) Tovary a sluzby v hodnote rovnej alebo nizSej ako 2.750 € a u prac v hodnote
rovnej alebo nizSej ako 3 500 € : jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju podla
vlastného uvazenia v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti, s moznostou aj
priameho zadania (skusenosti z predchadzajucich obdobi, internetové informacie,
dostupné referencie a pod.), pri priamom zadani po predchadzajucom odsuhlaseni
Statutarom mesta.

b). Pri zakazkach u ktorych je predpokladana hodnota rovnaka alebo vyssSia u tovarov
a sluzieb ako 2 750 EUR a suc€asne nizSia ako 5-000-€ 15 000€ a u prac vysSia ako
3 500 € a sucasne nizSia ako 5-000-€ 15 000 € - prieskumom trhu.

c) Pracovnik mesta ktory je zodpovedny za obstaranie tychto zakaziek musi
zabezpedit, Ze vynaloZzené finanéné prostriedky budu vynaloZené efektivne,
hospodarne a uc€elne a zaroven budu vynaloZzené naklady na danu zakazku
primerané jej kvalite a cene.

d) Zodpovedny pracovnik mesta vykona prieskum trhu, z katalégov, z webovych
stranok alebo priamo oslovi potencialnych dodavatelov a vyberie takého, kde budu
splnené kritéria uvedené v bode 2 tohto Clanku smernice. Do vyberu musia byt
zaradeni minimalne dvaja dodavatelia pre ucely porovnania cenovej ponuky.

e) Konecny vyber dodavatela odsuhlasuje Statutarny zastupca mesta.

f) Zodpovedny pracovnik mesta vedie chronologicky a Casovy zoznam zakaziek,
ktoré sa podla ¢lanku 3 tejto smernice po€as roka obstaravali, s uvedenim predmetu
obstarania, spésobu a formy vyberu daného dodavatela, penaznej vySky dodavaného
plnenia a presnej identifikacie dodavatefla.

Clanok 4
Postupy pri zakazkach na dodanie tovaru (okrem potravin), uskutoénenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzieb, cez elektronické trhovisko

1. Poverena osoba mesta realizuje obstaranie tovarov, sluzieb a stavebnych prac podla
prisludnych ustanoveni zakona, najma § 109 zakona a suvisiacich ustanoveni.

2. Pred vlastnym obstaravanim sa pripravi popis predmetu obstarania na elektronickom
trhovisku, za ktory zodpoveda a zaroven ho pripravuje prislusny referent mestského



3.

uradu, do ktorého rozsahu c¢innosti spada aj planovana zakazka, pokial ide o jej
predmetovu Specifikaciu.

Jednotlivé ukony, ktoré sa poCas obstarania na elektronickom trhovisku realizuju
a zakon pripusta ich alternativne rieSenie, odsuhlasuje Statutarny zastupca mesta.

Clanok 5

Postupy pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach mimo elektronického trhoviska

1.

Poverena osoba mesta realizuje obstaranie tovarov (vratane potravin), sluzieb
a stavebnych prac podla prislusnych ustanoveni zakona, ktoré sa tykaju zadavania
podlimitnych zakaziek a nadlimitnych zakaziek, avSak bez vyuzitia elektronického
trhoviska.

Pre poverenu osobu sa pripravi popis predmetu obstarania podlimitnej alebo
nadlimitnej zakazky a dokumentacia k sutaznym podkladom, za €o zodpoveda
a zaroven ich pripravuje zamestnanec mestského uradu do ktorého rozsahu €innosti
spada aj planovana zakazka, pokial ide o jej predmetovu Specifikaciu.

MESTO PODOLINEC zverejfiuje vSetky-oznamenia o zadavani svojich podlimitnych
zakaziek mimo elektronického trhoviska a nadlimitnych zakaziek ekrem-svojhoprofilu
jednak na svojom profile na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie
(www.uvo.gov.sk), v sulade so zakonom o verejnom obstaravani a vietky oznamenia
aj na svojom vlastnom webovom sidle (www podolinec.eu ).

Komisiu na vyhodnotenie ponuk pri podlimitnych zakazkach mimo elektronického
trhoviska a nadlimitnych zakazkach menuje vzdy Statutarny zastupca mesta. Pocet
Clenov sa ur€uje s ohladom na ich minimalny pocet uréeny zakonom ( v sulade s § 51
» Zakona o VO* min. troj¢lenna ), zaroven s ohfadom na narocnost a charakter danej
zakazky urci ¢lenov komisie tak, aby mohla byt zakonne, spravodlivo a kvalifikovane
vyhodnotena. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbornd prax
zodpovedajucu predmetu zakazky.

Clanok 6
Postupy pri zdkazkach s nizkou hodnotou

Tento C¢lanok 6 smernice sa tyka obstaravania zakaziek s finanénymi limitmi
uvedenymi v Prilohe €. 1 tejto smernice, s vynimkou zékaziek uvedenych v €lanku 3
tejto smernice.

Pri zakazkach uvedenych v bode 1 tohto &lanku smernice mesto postupuje tak, Ze
poverena osoba mesta vykona prieskum trhu tak, aby jeho vysledkom bolo ziskanie
minimalne troch cenovych ponuk, ktoré tento vyhodnoti a predlozi nadriadenému
k odsuhlaseniu. Cenové ponuky je mozné ziskat najmd osobne, e-mailom, poStou
alebo z webového sidla dodavatela tovaru vratane potravin, sluzieb alebo stavebnych
prac.

22—} 2.1.) Nie bezne dostupné tovary a sluzby v hodnote od 10.000-€-de
20-000-€ 15 000 € do 50 000 € jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju na
zaklade vyberovych kritérii uvedenych v cClanku 6 bod 3. vyberom


http://www.uvo.gov.sk/

najvhodnejsieho dodavatela zaslanim vyzvy na predlozenie ponuky minimalne 3
potencialnym dodavatelom.

2.2.) Nie bezne dostupné stavebné prace v hodnote vyssSej ako 15 000 € a
nizSej ako 150.000 € jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade
vyberovych kritérii uvedenych v cClanku 6 bod 3. vyberom najvhodnejSieho
zhotovitela zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky minimalne 3 potencialnym
zhotovitelom. Zakazka moze byt zadana uspesnému uchadzacovi len
v pripade predlozenia min. 2 ponuk.

25 2.3. Potraviny v hodnote rovnej alebo nizsSej ako 20.000 €: jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaju v sulade so zasadami maximalnej
hospodarnosti pri zabezpeéeni kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin
priamym zadanim,

2.6 ) 2.4 Potraviny v hodnote vysSSej ako 20.000 a zaroven rovnej alebo
nizSej ako 40.000 €: jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade
vyberovych kritérii uvedenych v clanku 6 bod 3. pri zabezpeceni kvality
a nezavadnosti nakupovanych potravin vyberom najvhodnejSieho zhotovitela
zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky minimalne 3 potencialnym dodavatelom.

3. Vyberové kritéria pri zadavani zakaziek podfa § 117

Verejny obstaravatel urCuje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky tak,
aby vyjadrovali vztah uzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pri€om kritériami vyberu
dodavatela pre obstaravanie tovarov, sluzieb a potravin su nasledovné kritéria:

Osobné dobré skusenosti s dodavatelom

PInenie nadStandardnych poziadaviek verejného obstaravatela
Vzdialenost sidla prevadzky dodavatela

Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)

Kvalita a Cerstvost’ potravin

Akcioveé ceny

Termin dodavania tovaru

Technické zabezpecenie pre kvalitné poskytnutie sluzby

Verejny obstaravatel urCuje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky tak,
aby vyjadrovali vztah uzitkovej hodnoty plnenia a ceny, priCom kritériami vyberu
zhotovitela pre obstaravanie stavebnych prac su nasledovné kritéria:

Osobné dobré skusenosti so zhotovitelom

PInenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatela
Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)
Referencie na stavebné prace a kvalita (pocet reklamacif)

Termin vystavby, pripadne iné



Pravidla uplatnenia jednotlivych kritérii zavisia od zlozitosti a rozsahu predmetu
zakazky.



