MESTO PODOLINEC

Hlavny kontrolor mesta
Namestie Marianske 3, 065 03 Podolinec

SPRAVA

o vysledku kontroly na mieste

Na zéklade uznesenia Mestského zastupitel'stva v Podolinci ¢. 12/2018 zo dna 21.12.2018
a uznesenia ¢. 72/2019 zo dna 28.6.2019 som vykonaval kontrolu

personalnej a mzdovej agendy za rok 2018 u zamestnavatel’a Mesto Podolinec ,

podla § 9 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov.

Ciel'om kontroly na mieste bolo skontrolovat’ mzdovu a personalnu agendu povinnej osoby
za kalendarny rok 2018 a dodrziavanie zékona ¢.311/2001 Z.z. Zékonnik prace, ako aj
zédkona ¢€.553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone price vo
verejnom a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v termine od 15.1.2019 do 30.9.2019.

Kontrolou boli overované :

- pracovny poriadok

- kolektivna zmluva na rok 2018

- osobne spisy zamestnancov

- pracovné vykazy

- evidencia dochadzky, zastupovania, prace nadcas

- bilancia dovolenky

- vyplatné pasky

- mzdoveé listy

- potvrdenia o doc¢asnej pracovnej neschopnosti

- potvrdenia o ndhrade prijmu pri pracovnom volne

- ostatné doklady (doklady o uhradach miezd, vyplatené odmeny zamestnancov,
vyplatené odmeny za prace na dohody, odvody do poist'ovni, ostatné doklady)

- bankové vypisy miezd za obdobie 1-12/2018

- dohody za rok 2018

Zamestnanci Mesta , pracovisko Mestsky urad pouziva elektronicky dochadzkovy
systém , ktorého vystupy slizia ako podklad pre spracovanie miezd za jednotlivé
mesiace a su sucast'ou dokladov miezd za jednotlivé mesiace .

— Mzda sa spracovavaju softvérom CORA
- Vyplatne pasky aj rekapitulacie su sucastou predlozenych dokladov.
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— Doklady boli skontrolované za obdobie 1-12/2018.

- Kontrola prihlasenia a odhlédsenia zamestnancov do azo socidlnej poistovne sa
vykonala v kancelarii hlavného kontroléra mesta MsU za pritomnosti prislusne;
zamestnankyne.

Dohody za rok 2018

V roku 2018 Mesto uzatvorilo 17 dohdd ato : 11 dohdd o pracovnej Cinnosti, 3
dohody o vykonani prace a 3 dohody o brigddnickej praci Studenta. Pri dohodach
o brigaddnickej praci Studentov , ktori roznésali obalky bola vyplatena spravna odmena podla
priloZzeného zoznamu ulic, po¢tu obalok a vysky odmeny za jednu dorucenti obalku.

Vyplata miezd za rok 2018
Mzdy sa vyplacali na G¢et zamestnanca . Z pokladne sa za rok 2018 vyplacali mzdy
prilezitostnym zamestnancom , zamestnanom na dohody a pod. takto :

JANUAL.....ccuveeeiieeeiiee e 2105,39 + 89,30 zaloha
februar........ccoovvvveiiiiiiiin, 2267,32
INATEC...uuvveveeereeeeeeererereeannnns 1618,16

210) o | FO ST 825,79 + 70 € zéaloha
100F: ) RSP 1095,48 + 35 € zaloha
JUN o 2144,30

Jal o, 1036,81
AUGUSE..eeeeieeeiieeeiieeeieeene 714,85

september ..........cceeene.. 1356,30

16) < 16) 1) RN 1187,78
NOVEMDET..........ccovvvnnnnnen. 2519,88
december............cccceevennnn. 1377,39

Cerpanie dovolenky , podklady k vyplatam , dochadzka a dochadzkovy systém

Nahrada mzdy za sviatok a za dovolenku, je zaplatena za pocet hodin konkrétneho dia,
v stredu 8,5h. v piatok 6,5h. Je to spravne , ak MsU ma 37,5 hod. pracovny tyzden a
dovolenka sa ¢erpa v ditoch nie v hodinéch ?
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V ro¢nom sucte je pocet hodin rovnaky t.j. odpracované dni + nahrady miezd , spolu za rok
2018 - 1957,5 hodin, z toho sviatky 90 hodin. Zamestnanci , ktori si v tomto systéme , mali
zarok 2018 91 hodin sviatkov Cize o 1 hodinu viac . Niektori ( sedem zamestnancov ) mali
nahradu mzdy vzdy za 7,5 hod. ¢i je streda , piatok, alebo iny defi .

Len v niektorych pripadoch vystup z dochadzkového systému suhlasi s vyplatenou
mzdou. Odporucam zosuladit' alebo ak sa nedd v elektronickom systéme opravit, pouzit
dochadzku, ktora bude sthlasit’ s vyplatenou mzdou .

Vo viacerych pripadoch chybaju pri Cerpani dovolenky vypisané dovolenkové listky .
Dovolenka bola vypisana na jednom listku, na dni v dvoch mesiacoch, jun a jul.

Na dovolenkovych listkoch chybaji podpisy zamestnancov a zamestnavatel’a .

Pri cerpani dovolenky je nesulad vyplatnej pasky , dochddzky a dovolenkového listka.
Zamestnanec ma vypisany dovolenkovy listok na dobu kedy mal praceneschopnost.
Dovolenka sa Cerpala v tplne inych ditoch ako bola vypisana.

Je vypisany dovolenkovy listok na cerpanie dovolenky avo vyplatnej paske nema
dovolenku .

Nie st dolozené doklady na ¢erpanie nahradného volna.

Navsteva lekara — vo vyplatnej paske zaplatena ndhrada ale chyba listok (priepustka )
Navsteva lekara — nie je vypisany ¢as od kedy do kedy bola névsteva u lekara . Vo vyplatnej
paske je uvedené 42,75 hod. v dochadzke 50,15h.

Na priepustkach nie je uvedeny ¢as a miesto kde zamestnanec bol ( lekéra pod. ).

Neplatené volno zamestnanca vroku 2018 — chyba doklad odkedy-dokedy, Ziadost
zamestnanca o neplatené vol'no a stihlas zamestnavaterl’a.

Vyplatenie odmien , prispevkov zo socidlneho fondu a inych zloziek platu

april 2018 - boli vyplatené prostriedky zo SF — chyba zoznam a vyska vyplatenych
prostriedkov s podpisom Statutéra.

Zo SF mozno preplatit’ vstupenky na kultirne alebo Sportové podujatie vo vyske maximalne
30,- €. Vyplatena bola suma 30,- €, listky prilozené vo vyske 28,- €, v inom pripade 29,- € .
Meno prislusného zamestnanca je napisane na vstupenke, chyba podpis Statutara.

Odmeny poslancom a ¢lenom komisii boli vyplatené vo vyske 1 590- € . Na navrhu
odmien je 1 345,- € . Rozdiel 245,- € bol vyplateny konkrétnym 'udom , ktori nie st uvedeni
v zozname. Nie je podpisany navrh na odmeny poslancom a ¢lenom komisii v septembri
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2018 .
Chyba podpis na vyplatenie odmeny pri zivotnom jubileu 50 rokov.

Raz ro¢ne sa vyplacajii zamestnancom odmeny vo vyske funkéného platu . Pri vyplate
v mesiaci november chyba zoznam zamestnancov, vyska odmeny a podpis Statutara , ze
stihlasi s vyplatenim tychto odmien .

Ku kontrole nebol dolozeny doklad k zlozke mzdy ,, priplatok za tatora®, ktory bol vyplateny
v mesiacoch februar az april / 2018 .

Ostatné

Boli prekontrolované bankové vypisy za rok 2018 . Nedostatky neboli zistené a su v stlade
s vyplatenymi mzdami .

Vyplatenie odstupného pracovnicke MsU vo vyske 7 mesaénych platov bolo spravne a
v sulade so Zakonnikom prace, zdkonom ¢.553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a Kolektivnou zmluvou na prislusny
rok .

Boli prekontrolované odvody do prisluSnych poistovni . Neboli zistené Ziadne nedostatky .

Rekapitulacia miezd a vyplatné pasky su vytlacené na zozname voliCov kde je meno a
bydlisko + rodné ¢islo voli¢ (poruseny zékon ¢ 18/2018 z 25.5.2018 — GDPR).

K podnetu na preSetrenie nepritomnosti zamestnanca na pracovisku dna 6.12.2018 podla
oznamu na dverach, na jednej strane, a pritomnosti na pracovisku podla elektronickej
dochadzky, na druhej strane, som preSetril dochadzku v dany den. Ned4 sa jednoznacne
usudit’ €o je spravne. V kazdom pripade , priamy nadriadeny zamestnanca musi vediet’ kde sa
zamestnanec nachadza pocas pracovnej doby. Rovnako do jeho kompetencie patri aj pripadné
uvolnenie ( odbehnutie ) zamestnanca k lekdrovi na nevyhnutny cas o om tento vyvesil
oznam na dvere kanceldrie.
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Kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

MESTO PODOLINEC
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Namestie Marianske 3, 065 03 Podolinec

Por.¢. | Nedostatky Odporucania alebo opatrenia Namietky
1. Dohody: Zalozit na odd. PaM evidenciu | Vyjadrenie povinnej
Chyba evidencia dohdd dohdd a pravidelne ju viest. Za | osoby k bodu ¢.1
podla ZP § 224 ods. 2 rok 2018 doplnit’ podpisy v prilohe
pism. d). V dohodach zamestnancov na uzatvorenych
chybaju podpisy dohodéch
zamestnancov a
zamestnavatel’a . Zosuladit’ vyplacanie odmien
Dohody uzatvorené na a uzatvaranie dohdd za prace
prace v Zbore pre v zbore pre obCianske
obcianske zalezitosti boli | zalezitosti podl'a jedného
uzatvorené¢ho podl'a predpisu a druhy predpis zrusit’
jedného predpisu mesta
z roku 2015 a vyplacane
podl’a iné¢ho predpisu
mesta zo 16.1.2018.
Rozdiel je vo vyske
vyplatenej odmeny za
jednotlivé akcie .
2. Pri vSetkych dohodach Dolozit’ vyhlasenia Vyjadrenie povinnej
OBPS chybajii vyhlasenia | k uzatvorenym dohodam osoby k bodu ¢.2
o uplatneni odpocitatel'nej v prilohe
polozky na dan a uplatnila
sa .
3. Dohoda €. 7-chyba vykaz | Dolozit’ uvedené doklady Vyjadrenie povinnej
prace o dodanych kusoch | k dohodam osoby k bodu ¢.3
a podpis osoby ktoré pracu v prilohe
prevzala .
Dohoda €. 9 - chyba
dodatok k dohode , ze
bude roznasat’ aj
podolinsky spravodaj za
0,25 €/kus
V dohodach 11,12,14 Dbat’ na doésledne vyplnenie Vyjadrenie povinnej
4. chybaju vykazy prace tlaciva, ktory sluzi ako doklad | osoby k bodu ¢.4
s uvedenim na akého k vyplateniu odmeny za v prilohe
obcana sa robil posudok dohodu
a kto pracu prevzal .
5. Dohoda €. 10 — Dohodnuté | Urobit’ dodatok k dohode, Ze sa | Vyjadrenie povinnej
suma 550 € ,vyplatena meni vyska odmeny osoby k bodu ¢.5
suma 600 €. v prilohe
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6. Dohoda ¢. 8 a 9 —malé V buducnosti nemenit’ Vyjadrenie povinne;j
rozdiely v narokoch dohodnutil sumu bez dodatku | osoby k bodu ¢€.6
a vyplatenych sumach k dohode . K tymto dohodam v prilohe
3,90€a10,05€. urobit’ dodatky

7. Niektoré dohody nemaju Vykaz prace riadne vypisany a | Vyjadrenie povinnej
vykaz prace (1 a 7/2018) | podpisany zamestnancom osoby k bodu ¢.7

a tym, kto pracu prevzal v prilohe
a stihlasi s vyplatenim odmeny,

dokladat’ k dohode pred

vyplatou na PaM

8. Dohoda ¢. 13 — Su Opravit' v stlade s vykonanou | Vyjadrenie povinnej
uvedené dva rozne pracou a vyplatenou odmenou . | osoby k bodu ¢.8
datumy, dokedy trva Pri oprave uviest’ kto opravil + | v prilohe
dohoda . datum + podpis
V dohodach su ruc¢ne
prepisované datumy
trvania dohody bez
poznamky kto previedol
opravu .

9. Dochadzkovy systém Elektronicky dochadzkovy Vyjadrenie povinne;j
nesuhlasi s vyplatenou systém nastavit’ tak , aby osoby k bodu ¢.9
mzdou . zobrazoval skutocnost’ v prilohe

v danom mesiaci a to
odpracovanu dobu, ¢erpanie
dovolenky a inych odchodov
z pracoviska
10. Podklady k vyplate nie si | Dbat’ na riadne vyplnenie Vyjadrenie povinnej

v sulade s vyplatenou
mzdou .

Nesuhlasia datumy, dni
ani pocet hodin dovolenky
, ndvsteva u lekéra -nie je
uvedeny cas, nie si
doklady na nahradné
volno .

Tieto doklady nie si
podpisané zamestnancom,
dovolenkov¢ listky - chyba
podpis kto schvalil
dovolenku .

predpisanych tlaciv zo strany
zodpovedného pracovnika aj
zo strany zamestnancov ( D
listky , priepustky a pod. ) tak,
aby boli v sulade s vyplatenou
mzdou

osoby k bodu ¢.10
v prilohe
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11. Odmeny a iné Tieto doklady , ktoré sluziana | Vyjadrenie povinnej
nepravidelne zlozky mzdy, | vyplatu inych ako zakladnych | osoby k bodu ¢.11
ako aj prispevky zo SF zloziek platu maji mat’ svoje v prilohe
a odmena pri Zivotnom nalezitosti , byt podpisane

jubileu nie su podpisané a takto zalozené pri vyplate
mzdy . Prispevok zo SF
vyplatit’ podla schvalenej

vysky
12. Rekapitulacia miezd Vytladit’ tieto vystupy eSte raz | Vyjadrenie povinnej
vytla¢end na zoznam na iné papiere osoby k bodu ¢.12
volicov . v prilohe

Navrh spravy bol povinnej osobe doruc¢eny dia 10.10.2019

Povinna osoba podala / repedala * v stanovenej lehote pisomné namietky k zistenym
nedostatkom, navrhnutym odportcaniam alebo opatreniam a k lehote na predlozenie
pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku.

Podrla § 21 ods. 3 pism. e) zékona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov bola povinna osoba v lehote do 31.10.2019 predlozit’ pisomny
zoznam splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie
pricin ich vzniku Co aj povinna osoba urobila k datumu 23.10.2019.

Zoznam priloh:

Vyjadrenie povinnej osoby k zistenym skutocnostiam

V Podolinci dia 25.10.2019

zodpovedny zamestnanec finan¢nu operaciu
je / nieje mozné vykonat’
je / nieje mozné pokracovat’

Ing. Juraj Zima, hlavny kontrolr mesta
je / nie je potrebné vymahat *

Jy—

Datum: 25.10.2019 Podpis

*/ nehodiace sa preskrtnut
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MESTO PODOLINEC
NAmM. Maridnske 3/3, 065 03 Podolinec

Ing. Juraj Zima

hlavny kontrolér mesta
Nam. Marianske 3

065 03 Podolinec

Nas$a znacka: Vasa znacka: Vybavuje: V Podolinci dnia:
339/2019-3 Mgr. Jaroslav Seman 23.10.2019

VEC
Vyjadrenie ku kontrole a prijaté opatrenia

1. Mesto Podolinec berie na vedomie ndvrh spravy o vysledku kontroly na mieste, ktort vykonal hlavny
kontroldr mesta na zaklade uznesenia MsZ ¢. 12/2018 zo dria 21.12.2018.

Vyjadrenie a prijaté opatrenia k zistenym nedostatkom

P.c. Vyjadrenie Opatrenia
- zalozit evidenciu dohdd podfa § 224 ods. 2 pism d/ ZP
termin: 31.10.2019 a stély
zodp: referentka PaM
1 - nie je mozné zabezpetit spitne |-  vypracovat novu smernicu o odmeriovani clenov ZPOZ tak,
’ podpisy za rok 2018 aby umoZnovala odmenovanie vsulade sdohodami
o pracovnej ¢innosti
termin: 01.01.2020
zodp: prednosta MsU
) - nie je moiné zabezpeéit spitne |-  désledne dbat na vietky naleZitosti dohdd o pracach
' vyhlasenia vykondvanych mimo pracovného pomeru tak, aby boli
3 - nie je mozné spatne zabezpecit vsulade so zdkonnikom préace, vSeobecne zadvaznymi
’ pozadované naleZitosti ; pravnymi predpismi a vnutornymi predpismi mesta
4.-7. - bez namietok termin: 31.10.2019 a stély
- nie je mozné spatne vykonat zodp: prednosta MsU, referentka PaM
& opravu udajov
9. R - pouzivanie elektronického dochddzkového systému bolo
upravené od 01.03.2019
10. - bez namietok - désledne dbat na v3etky naleZitosti suvisiace s platovymi
néleZitostami a vyplacanym prispevkami
17 - bez namietok termin: stély
zodp: prednosta MsU, referentka PaM
- vykonat opravu v zmysle navrhu HK
12. - bez namietok termin: do 15.11.2019
zodp: referentka PaM

2.  Mesto Podolinec berie na vedomie informdciu o preSetreni podnetu nacelnika mestskej policie Vladimira

Zivéaka €.j. 4271/2018-381 zo dfia 28.12.2018 bez prijatia opatreni.
MESTO PODOLINEC

Nam. Marianske 3
S pozdravom / 065 03 ljodolfnec

Mgr. Jaroslav Seman
primator mesta

1€0: 00330132 www.podolinec.eu +421 52 4391205
DIC: 2020526189 info@podolinec.eu +421 52 4391206



